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ENTENDIMIENTO BASICO DE WORDPRESS
WordPress es un gestor de contenidos CMS (Content Management System) que permite la facil administracién de un
blog sin tener conocimientos de programacion.

Para instalar WordPress en un servidor web necesitamos que el alojamiento soporte lenguaje PHP y base de datos
MySQL, subir por FTP el pack de instalacion de WordPress al directorio donde queremos instalarlo e iniciar el
asistente.

El blog se gestiona a través de un panel de control (o backend o backoffice) al que se accede en la direccidn
http://www.sudominio.com/wp-admin/ con la cuenta creada durante el proceso de instalacién. En ese panel
podremos administrar los contenidos de nuestro blog.

Los diferentes tipos de contenidos que podemos gestionar y crear en Wordpress tienen opciones diferentes segun el
tipo de contenido que estamos creando:

e ENTRADAS: Contenido actual (p.ej.: Ultimas noticias), se pueden organizar como etiquetas y/o categorias
(WordPress lo denomina taxonomia).

e PAGINAS: Contenido estdtico (p.ej.: Quienes Somos), no se pueden asociar a categorias ni etiquetas pero si
entre paginas.

e COMENTARIOS: Interaccion con los usuarios, se pueden habilitar para entradas y paginas en general o activar
para cada entrada o pagina en particular.

e MEDIOS: Todo lo referente a contenido multimedia, imagenes, video, flash. Se controla desde la opcidn de
libreria multimedia.

Por otro lado, para personalizar y adaptar WordPress a nuestras necesidades, disponemos de una serie de
herramientas como:

e  PLUGINS: nos permite afiadir funcionalidades extra como Formularios de contacto, Galeria de imagenes, etc.

e  WIDGETS: nos permite mostrar contenido extra en nuestro Blog: Enlaces, Calendarios, etc. Su insercién
depende de la plantilla activa.

e TEMAS: cambian el aspecto grafico del Blog, también afiaden funcionalidades extra en el panel de control de
Wordpress.

e  MENUS: nos permite crear menus de navegacion; dependiendo del tema activo se podran asociar mas de un
menu en diferentes ubicaciones del Blog.

Todo este contenido gestionado se visualizara en la parte publica (o frontend o frontoffice) al que se accede con la
direccidn donde se instale el WordPress http://www.sudominio.es
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DETALLES DE INSTALACION
Para poder utilizar un WordPress antes debemos buscar un alojamiento que cumpla los requisitos de la versién que
vamos a instalar. Por lo general WordPress necesita:

e PHP 7.4 o superior
e MySQL 5.7 o superior o MariaDB 10.4 o superior
e Apache 2.x o superior

1. DESCARGARSE WORDPRESS
Para instalarlo en nuestro servidor primero necesitamos los archivos de instalacidn y gestion del Wordpress. Estos
archivos son publicos y disponibles en su web http://es.wordpress.org para la versién en castellano. Alli
encontraremos el boton de “Consigue WordPress” que nos llevara a la pagina con el botén de descarga:

Descdrgalo e instdlalo por tu cuenta

Para cualquiera que se sienta a gusto contratando su propio

alojamiento y dominio.

Descarga WordPress 6.4.3 Guia de instalacion

Si queremos trabajar WordPress en catala, debemos descargarnos el paquete de instalacion en la web
https://ca.wordpress.org.

2. DESCOMPRIMIR Y COLGAR LOS ARCHIVOS EN EL ALOJAMIENTO WEB
Una vez descargado el paquete de instalacion, lo descomprimiremos para poder colocar los archivos en el

directorio de nuestro alojamiento web.

4 = | wordpress - O x
Inicio Compartir Vista o
« A <« Escritorioc » wordpress » v O /' Buscar en wordpress
~
MNombre Fecha de modificacidn Tipo Tamario
wp-admin Carpeta de archivos
wp-content Carpeta de archives

wp-includes Carpeta de archivos

& index.php Archivo PHP 1KB
D license.txt Documento de te.. 20KB
B readmehtml Firefox HTML Doc... 2KB
IQ{ wp-activate.php Archive PHP TKB
IQ{ wp-blog-header.php Archive PHP 1KB
IQ{ wp-comments-post.php Archive PHP 3KB
IQ{ wp-cenfig-sample.php Archive PHP 3KB
IQ{ wp-cron.php Archive PHP 4KE
IQ{ wp-links-epml.php Archive PHP 3KB
[ wp-load.php Archiva PHP a8
B{wp-lugin.php Archive PHP 4T KB
IQ{ wp-mail.php Archive PHP SKB
& wp-settings.php Archivo PHP 23K8
IQ{ wp-signup.php Archive PHP 32KB
IQ{ wp-trackback.php Archive PHP 5KB
IQ{ xmirpc.php Archive PHP 4KE
19 elementos =

LocAL
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Si estamos trabajando con un servidor local (WAMP, LAMP o MAMP), deberemos trasladar los archivos

descomprimidos a la carpeta raiz de nuestro proyecto local: cada programa establece la ubicacién y el nombre de la

carpeta raiz del Apache en el sistema:

(= = | curso-wordpress
Inicio Compartir Vista

« v <« wampfd > www * curso-wordpress v O L
Mombre - Fecha de modificacidn Tipo

wp-admin 15/04/2022 14:45 Carpeta de archivos

wp-content Carpeta de archivos

wp-includes Carpeta de archivos
[ index.php Archive PHP
D license.txt Documento de te...
n readme.html Firefox HTML Doc...
@{wp-activate.php Archive PHP
@{wp-blng-header.php Archive PHP
E{wp-mmments-pn;’t.php Archive PHP
wwpfconfig—sample.php Archive PHP
@{wp-crnn.php Archive PHP
gwp-links-opm\.php Archive PHP
@{wp-load.php Archive PHP
@{wp-login‘php Archive PHP
@{wp-mail.php Archive PHP
@{wp-settings.php Archive PHP
@{wp-ugnup‘php Archive PHP
wwpftrackback.php Archive PHP
@{xmlrpc.php Archive PHP

18 elementos

REmMOTO

Tamafio

TKE
20KB
KB
TKE
TKE
3KE
IKE
4KB
3KE
4KB
4T KB
GKE
23 KB
32KB
S5KE
4KB

O

s

Buscar en curso-wordpress

Si estamos utilizando un servidor externo, debemos subir los archivos por FTP al alojamiento; para poder subir

archivos por FTP necesitaremos las claves de acceso FTP del alojamiento y un programa FTP para poder conectarnos al

alojamiento y subir los archivos.

3. CREAR LA BASEe DE DATOS

WordPress necesita una base de datos donde almacenar la informacién que introducimos en el escritorio, asi que

necesitamos crear una para nuestro proyecto en el servidor que estemos utilizando. WordPress esta preparado para

poder ejecutar varias instalaciones en una misma Base de Datos, pero no es lo mas éptimo.

LocaL

Si estamos trabajando con un servidor local, basta con abrir el PhpMyAdmin para gestionar las bases de datos locales.

a.
para afiadir el nuevo usuario:

Eu

Estado actual = Cuentas de usuarios

Exportar

Para crear una base de datos con su usuario y contrasefia propia, un atajo rapido es ir a “Cuentas de usuarios”

& Importar ¥ Mas

p h D CllServidor: MariaDB:3307
sEenEe i Basesdedates [ ] SQL
Servidor actual:
MariaDB ~

Reciente Favoritas

@f Cambio de contrasefia

= Server connection collation:
& Nueva

) ) utfimbd_unicode_ci
+- | information_schema

= Servidor: MariaDB (127.0.0.1 via TCP/IP)
= Tipo de servidor: MariaDB

SSL @

= Conexidn del servidor: No se estd utilizando
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b. Dentro de la pantalla buscamos el botén de “Agregar cuenta de usuario”

phpMyAdmin

| Basesdedatos [ SQL g, Estado actual

25 Cuentas de usuarios = =} Exportar

HEledtwe
Senvidor actual: . .
B Vista global de las cuentas de usuario
aria v
Reciente Favoritas Nombre de usuario Nombre del servidor Contraseiia Privilegios globales @ C di
- [ root 127.0.01 No ALL PRIVILEGES Si

¢ Nueva ] root 224) Mo ALL PRIVILEGES Si
+ | information_schema O root localhost Mo ALL PRIVILEGES s
+- | mysql
+- performance_schema t [ Seleccionar todo Para los elementos que estdn marcados: =] Exportar

+H i test

1 Nuevo ‘

2= mat@roin

¥ Mas

& Importar

Accion

£ Editar privilegios | = Exportar
£ Editar privilegios .=} Exportar
£ Editar privilegios |5 Exportar

l £ Agregar cuenta de usuario l

c. Enlasiguiente pantalla rellenamos los campos sefialados y pulsamos el botén de “Continuar”:

phpMyAdmin

fElen e
Senvidor actual:
MariaDB v

Reciente Favoritas

& Nueva
+ | Information_schema
+- | mysql

+—_| performance_schema
¥

| test

M CTScnidor: MariaDB

|| Basesdedatos [ ] SQL (g, FEstado actual

Agregar cuenta de usuario

a7 Cuentas de usuarios = | = Exportar

& Importar ¥ Mas

‘| Informacion de la cuenta |

Nombre de usuario: | Use el campo de text v |cursowp |

Local

Nombre de Host: ~ Ilucalhust

rength:C

Contrasefia: | Use el campo de text v | | swse

Debe volver a
escribir:

Authentication plugin

Generar contrasefia: | Generar |

Autenticacion de MySQL nativo ~

“Extremadamente débil

‘-1 Base de datos para la cuenta de usuario |

Crear base de datos con el mismo nombre y otorgar todos los privilegios.

[] Otorgar todos los privilegios al nombre que contiene comodin (username'_%).

d. Finalmente tendremos la base de datos creada y vacia:

phpMyAdmin

REled$e
Senvidor actual:
MariaDB v

Reciente Favoritas

Ml ETiSenidor Mariab)

07 » B Base de datos: CUrSOWp

A4 Estructura };J’ saL -4 Buscar | |/ Generar una consulta

=} Exportar

@& Importar

& Operaciones = ¥ Ma

{ ~+, No se han enconirado tablas en la base de datos.

{ |7l Crear tabla |

Nimero de columnas: | 4

L mysaql
|| performance_schema

[ test

Nombre: |

<3

| Continuar ‘.‘
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REMOTO

En el hosting remoto deberemos crear la base de datos y asegurarnos que se asigne correctamente un usuario para
poder tener acceso a la misma. Las bases de datos de los alojamientos se crean normalmente al panel de gestién del
alojamiento.

Hay muchos disefios diferentes de paneles de gestidn, pero todos tienen una filosofia parecida.

a. Accedemos al panel de gestion del alojamiento. Al acceder veremos una pantalla como esta:

O’ Cosicossobrecisensl  ~ | Dashboard de elmeudomini.cat
S EH|le @B X @

@  FireWall Anti Hacking activat

MILLORES DISPONIBLES

el senador aquest any 69.193 ) Seguretat | 5L
w1t WordPress Login Brute Foree Attempt £ » [ @]
4 de PHP diferent de ()
DETALLS DE SMART HOSTING FREE V.2 J
Serveis de Web
1,008 esal de diss L spam »
Trinesit -t PARAR/INICIAR SERVEIS anthvns »
cormey Tots els serveis D Servei Web
Serveis dFTP Servels de filtratge de correu Servens o Web O s SRS
1 comptes FTP muklisessit Mo esth activat cap sstema de filrat de Serveis oe Comeu O Conservachi de Dades
Servels de BEDD el Servess FTP aO x
2 (&
DEREA R
b. A continuacion buscamos el icono “Base de datos” y los pulsamos.
Gestit Bases de Dades
c. Dentro de Bases de datos seleccionamos la opcién “Afadir base de datos nueva”
Gestio de BBDD de elmeudomini.cat
MariaDB Usuaris BBOD
EE

-~ Bases de Dades MariaDB actives

Encara no tens cap BEDD ManaD8 activa en el teu SWPanel

d. Asignamos un nombre a la base de datos; es importante no utilizar espacios ni acentos ni caracteres extrafios, y
que esté todo en minusculas. Asignamos también un nombre de usuario y una contraseia.

“Aquesta actuacié esta impulsada i subvencionada pel Servei Piblic d’Ocupacié de Catalunya —SOC— amb fons rebuts del Ministeri d’Educacid i
Formacié Professional i del Servei Public d’Ocupacié Estatal (SEPE)”.

SERVICIO PUBLICO
DE EMPLED ESTATAL

AN Generalitat
N\l de Catalunya

]
S
[

(=}

ON
¥ FORMACION PROFESIONAL

%{ MINISTERIO

e SELE
Y ECONOMIA SOCIAL pccmme] S Ly

DETRABAJO
SERVEI PUBLIC

D'OCUPACIO ESTATAL



Servei d'Ocupacio
de Catalunya

2= mat@roin

MNom de |a Base de Dades

curswp

Selecciona el servidor de Base de Dades on crear-la

@ Linux Hosting Php Free 5.6, 7.0, 7.2, 7.3, 7.4 - Barbaroja - MariaDe

@ Crear un nou usuari de Base de Dades

Usisari

curswR

IP des dal Host

%

Escriu Nova Contrasenya

Contrasenys

(V4)apP8) Fo@®
mepat -
(va)qpPa) o@®
El servidor de BBDD s:ageixen un minim de duresa de la contrasenya del 90%.

Firs que la contrasenya no tingul una bona duress, no s'activard el botd de “crear o modificar”

() Usuari amb accés només de lectura a la Base de Dades
(® Usuari amb control total sobre la Base de Dades

£ Tomar a gestio de BBOD

Dependiendo del tipo de panel de gestion, puede que primero nos pida asignar el nombre a la base de datos, y
después de crearla es cuando asignamos el nombre de usuario y la contraseia.

Lo importante es aseguranos que al final tengamos los siguientes datos:

- Nombre de Base de Datos.

- Nombre de Usuario.

- Contraseiia.

- Servidor (si no nos especifican nada serd localhost).

4. INSTALACION DEL WORDPRESS
Una vez cargados todos los archivos en el alojamiento, deberemos acceder a él a través del navegador web
(http://localhost/curso-wordpress si es una instalacion local o http://www.misitio.es si es un servidor remoto).
Lo primero que le aparecera es la pantalla de instalacion:
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Te damos la bienvenida a WordPress. Antes de empezar, tendras que conocer los siguientes elementos.

1. Nombre de la base de datos

2. Usuario de la base de datos

3. Contrasefia de la base de datos

4. Servidor de la base de datos

5. Prefijo de la tabla (si quieres ejecutar mas de un WordPress en una sola base de datos)

Esta informacion esta siendo usada para crear un archivo wp-config.php. Si por alguna razon no funciona la
creacion automatica de este archivo, no te preocupes. Todo lo que hace es rellenar la informacién de la
base de datos en un archivo de configuracion. También simplemente puedes abrir wp-config-sample.php
en un editor de texto, rellenarlo con tu informacién y guardarlo como wp-config.php. ;Necesitas mas
ayuda? Lee el articulo de soporte sobre wp-config. php.

Lo mas probable es que estos elementos te los haya facilitado tu proveedor de alojamiento web. Si no tienes esta
informacidn, tendras que contactar con ellos antes de poder continuar. Si ya estas listo...

Donde nos explican que, si el asistente falla, cdmo debe configurarse la conexion de forma manual. Pulsamos en el
botdn de “jVamos a ello!” y en la siguiente pantalla rellenamos los datos de acceso a la base de datos:

A continuacion tendras que introducir los detalles de tu conexion con la base de datos. 5i no estas seguro de
ellos, contacta con tu proveedor de alojamiento.

Nombre de la [}wordpress ]
base de datos

El nombre de la base de datos que quieres usar con WordPress.

Nombre de |nombre_de_u5uario |
usuario

El nombre de usuario de tu base de datos.

Contrasefia |C0ntraseﬁa |[ <& Mostrar }

La contrasefa de tu base de datos.

Servidor de la | localhost |
base de datos

5i localhost no funciona, deberias poder obtener esta informacion de tu proveedor de
alojamiento web.

Prefijo de tabla wp._

Si quieres ejecutar varias instalaciones de WordPress en una sola base de datos cambia
esto.

Enviar

Los siguientes datos los debemos rellenar a partir de la informacién del punto anterior, en la creacion de la base de
datos:

“Aquesta actuacié esta impulsada i subvencionada pel Servei Plblic d’Ocupacié de Catalunya —SOC— amb fons rebuts del Ministeri d’Educacid i
Formacié Professional i del Servei Public d’Ocupacié Estatal (SEPE)”.

V‘ wﬁ G e n e ra I i tat MleD MINISTERIO ;ESEL::'!?E‘ZDS#ETC’)‘L
‘ % YFOKMAC!QN PROFESIONAL %’ QEE%;I\\?OMIA SOCIAL SEPE
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o Nombre de la base de datos: nombre de la base de datos que creamos en el Panel de Control del
alojamiento.

o Nombre de usuario: nombre de usuario que creamos en el Panel de Control del alojamiento.

e Contraseia: contrasefia que creamos en el Panel de Control del alojamiento.

o Host de la base de datos: es la ruta de acceso al servidor web donde esta alojando el blog; en la mayoria de
los casos es localhost para hacer referencia al alojamiento local.

e Prefijo de las tablas: por defecto el instalador poner el prefijo “wp_"; este prefijo lo utiliza WordPress para
afadirlo delante de los nombres de tablas en la base de datos, y al cambiarlo podemos instalar varios
proyectos de WordPress en una misma base de datos. Aunque lo ideal es tener una base de datos diferente
por cada proyecto, siempre debemos cambiar este prefijo por seguridad: al ser WordPress un CMS abierto
(cualguiera puede estudiar su cddigo y su configuracion) es vulnerable a que nos puedan leer nuestra
informacion, a menos que cambiemos este prefijo de forma que el hacker no sabra cémo se llaman nuestras
tablas y no sabra como acceder a ellas.

Informacion de la cuenta A continuacién debes introducir los detalles de conexién de tu base de datos. Si no estas segun
informacién contacta con tu proveedor de alojamiento web.

Nombre de usuario:  Use el campo de text v | | cursowp Nombre de |2 base de | cursowp ‘ El nombre de la base de dato
atos usar con WordPress,
Nombre de Host:  Local ~ | |localhost Nombr uario | cursowp ‘ El nombre de usuario de tu b

Contrasefia | 1234 ‘ La contrasefia de tu base de
Contrasefia:  Use el campo de text v | | ssss
Servidor de de | localhost ‘ Deberfas recibir esta informac
Debe volver a datos proveedor de alojamiento we
. ssse no funciona.
escribir:
Prefijo de tabla | cursowp, ‘ Si quieres ejecutar varias inste

WordPress en una sola base ¢
esto.

Enviar

Una vez rellenados los datos continuamos pulsando el botdn de “Enviar”: si los datos de conexion son incorrectos los
aparece una pantalla de aviso y nos da la opcidn de volver atras para insertarlos de nuevo.

Si los datos de conexidn son correctos, nos aparece una pantalla de confirmacion:

iMuy bien! Ya has terminado esta parte de la instalacion. Ahora WordPress puede comunicarse con tu base de
datos. 5i estas listo, es el momento de...

[‘ Realizar la instalacion ‘]

Al pulsar sobre el botdn de “Realizar la instalacion” saltaremos a la siguiente pantalla donde configuramos el acceso al

panel de gestiéon de WordPress y la configuracidn basica del sitio:

e  Titulo del sitio: nombre que aparecera en la cabecera del blog. Este texto se puede cambiar mas adelante en
el area de administracion del WordPress.

e Nombre de usuario: acceso del administrador al Panel de Control. Este nombre no se podra cambiar
después.

“Aquesta actuaciod esta impulsada i subvencionada pel Servei Public d’Ocupacié de Catalunya —SOC— amb fons rebuts del Ministeri d’Educacid i
Formacié Professional i del Servei Public d’Ocupacié Estatal (SEPE)”.
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e Contrasefia: contrasefia para el acceso del administrador al Panel de Control. Esta contrasefia se puede
cambiar mas adelante en el area de administracion del WordPress.

e Tu correo electrénico: direccion de email del administrador y para la recepcién de notificaciones. Esta
direccion se puede cambiar mas adelante en el area de administracion del WordPress.

e Visibilidad en los motores de busqueda: al activar esta opcion evitamos que los motores de busqueda de
internet indexen nuestro blog y pueda aparecer como resultado de busquedas. En un servidor en produccion,
es recomendable activar esta opcién mientras el sitio web estd en construccidn. Esta opcidén se puede
cambiar mas adelante en el drea de administracién del WordPress.

Hola

iEste es el famoso proceso de instalacion de WordPress en cinco minutos! Simplemente completa la informacion
siguiente y estaras a punto de usar la mas enriguecedora y potente plataforma de publicacion personal del
mundo.

Informacién necesaria

Por favor, proporciona la siguiente informacion. No te preocupes, siempre podras cambiar estos ajustes mas
tarde.

Titulo del sitio | |

Nombre de | |
usuario : i - i -
Los nombres de usuario pueden tener Unicamente caracteres alfanuméricos, espacios,
guiones bajos, guiones medios, puntos y el simbolo @.
Contrasefia XtbGY$L (4@YT@%edBT
Fuerte
Importante: Necesitas esta contrasefia para acceder. Por favor, guardala en un lugar
Seguro.
Tu correo
electrénico - - i i
Comprueba bien tu direccion de correo electrénico antes de continuar.
Visibilidad en los ™) peir a los motores de busqueda que no indexen este sitio
motores de
busqueda Depende de los motores de blsqueda atender esta peticion o no.

Instalar WordPress

Al pulsar el botdn de “Instalar WordPress” se creardn las tablas necesarias en la base de datos y se guardaran los datos
especificados en esta pantalla. Si todo va bien aparecera la siguiente pantalla:

“Aquesta actuacié esta impulsada i subvencionada pel Servei Piblic d’Ocupacié de Catalunya —SOC— amb fons rebuts del Ministeri d’Educacid i
Formacié Professional i del Servei Public d’Ocupacié Estatal (SEPE)”.
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iLo lograste!

WordPress ya esta instalado. jGracias, y que lo disfrutes!

Nombre de

. omar
usuario

Contrasefia La contrasefia que has elegido.

—

Acceder
N

Y al pulsar en el botdon de “Acceder” salta a la entrada del Panel de Control de WordPress:

Nombre de usuario o correo electronico

‘omar ‘

Contrasefia

‘.... @ ‘
—

") Recuérdame Acceder
N —

;Has olvidado tu contrasefia?

— Ira Curso WP

E‘. Espanol v | [ Cambiar ]

Desde donde podemos acceder al Panel de Control.

“Aquesta actuacié esta impulsada i subvencionada pel Servei Plblic d’Ocupacié de Catalunya —SOC— amb fons rebuts del Ministeri d’Educacid i
Formacié Professional i del Servei Public d’Ocupacié Estatal (SEPE)”.
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EL PANEL DE CONTROL
Desde el panel de Control podemos acceder a todas las secciones de configuracion y gestién de contenidos del blog.
Desde cualquier apartado podemos volver a esta pagina desde Escritorio en la barra de mend de WordPress:

# Cursowr B < Afadir

Opciones de pantalla ¥ Ayuda ¥

& Escritorio Escritorio

# e iTe damos la bienvenida a WordPress!

B3 Medios

Aprende mas sobre la versién 6.4.3.

N paginas

B Comentarios

Apariencia

Plugins

Usuarios

Herramientas

Ajustes

@ Cerrar meng

Crea contenido rico con
bloques y patrones
Los patrones de bloques son disefios de

bloques preconfigurados. Usalos para
inspirarte o crear nuevas paginas en un

Personaliza todo tu sitio con
temas de bloques
Disefia todo en tu sitio — Desde la

cabecera hasta el pie de pagina. Todo
usando bloques y patrones.

Cambia la apariencia de tu
sitio con los estilos
iRetoca tu sitio o dale un aspecto

completamente nuevo! Sé creativo —
;Qué tal una nueva paleta de color o

instante. . . una nueva fuente?
Abrir el editor del sitio

Afadir una nueva pagina Editar estilos

PERSONALIZACION DEL ESCRITORIO
En la parte superior encontramos el boton de “Opciones de pantalla” que nos permite personalizar la apariencia del

escritorio para cada seccidn del panel: si lo desplegamos podemos configurar qué contenidos queremos mostrar en
cada momento:

2

ﬂ Curso WP B Hola, omar

<4 Afadir

Elementos de la pantalla

@ Escritorio

Inicio Algunos elementos de |3 pantalla se pueden mostrar u ocultar usando las casillas de verificacién. Expande o cierra los elementos haciendo clic en sus

encabezados, y ordénalos arrastrando sus encabezados o haciendo dic en las flechas de arriba y abajo.

Ig\ Estado de salud del sitio IZI De un vistazo I\ZI Actividad \gl Borrador répido IE’I Eventos y noticias de WordPress
A Entradas

Iz\ Te damos la bienvenida

q; Medios

Opciones de pantalla &

B Paginas Escritorio

Ademas, las cajas de los diferentes contenidos se pueden arrastrar para ordenarlas como mds comodo resulte. Las
diferentes cajas que se muestran:

e Estado de salud del sitio: el propio sistema hace un test de problemas que necesitarian solucionarse para el
funcionamiento éptimo del WordPress

o De un vistazo: acceso directo al contenido de WordPress. También se visualiza el tema activado, los widgets y
la versién de WordPress.

e Actividad: acceso a las ultimas entradas publicadas y a los ultimos comentarios.

e Borrador rapido: permite escribir una entrada sin tener que ir a la seccidn correspondiente.

“Aquesta actuaciod esta impulsada i subvencionada pel Servei Public d’Ocupacié de Catalunya —SOC— amb fons rebuts del Ministeri d’Educacid i

SERVICIO PUBLICO
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e Eventos y noticias de WordPress: noticias propias de WordPress (avisos de nuevas actualizaciones y demas

temas).

e Bienvenido: panel de bienvenida al WordPress con un mini-tutorial de pasos a seguir.

ACCEDER A LA VISTA PUBLICA
Para acceder a la parte publica desde el gestor podemos utilizar el menu superior:

ﬁ Curso WP

Entradas
Medios
Paginas

Comentarios

Apariencia
Plugins
Usuarios
Herramientas
Ajustes

Cerrar menu

+ Afadir

Opciones de

iTe damos la bienvenida a Word

Aprende mas sobre la version 6.4.3.

Crea contenido rico con
bloques y patrones
Los patrones de bloques son disefios de

blogues preconfigurados. Usalos para
inspirarte o crear nuevas paginas en un

Personaliza todo tu sitio con
temas de bloques
Disefia todo en tu sitio — Desde la

cabecera hasta el pie de pagina. Todo
usando bloques y patrones.

Cambia la apar
sitio con los es
iRetoca tu sitio o dale

completamente nuev
(Qué tal una nueva p

instante. _ _ » una nueva fuente?
Abrir el editor del sitio

Afiadir una nueva pagina Editar estilos

Cctadn da ealud Aal eitin v & Darrardar ranida

Una forma comoda de trabajar es tener dos pestafias abiertas en el navegador: una con el administrador y otra con la
parte publica.

AJUSTES
Antes de empezar con nuestro proyecto, es necesario revisar la informacion basica de funcionamiento del WordPress
en este apartado de ajustes:

GENERALES

En esta pestaifia podemos configurar la base de nuestro WordPress (titulo y descripcion del sitio, mail de contacto
administrativo) asi como configuraciones regionales de fecha y hora:

“Aquesta actuaciod esta impulsada i subvencionada pel Servei Public d’Ocupacié de Catalunya —SOC— amb fons rebuts del Ministeri d’Educacid i
Formacié Professional i del Servei Public d’Ocupacié Estatal (SEPE)”.
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# Curso WP == Afadir

Escritorio Ajugtes generales
Entradas

Titulo del sitio

Medios
Paginas Descripcién corta

Comentarios

Apariencia
Direccién de WordPress (URL)
Plugins

Usuarios Direccién del sitio (URL)

L]
[
#~ Herramientas

Ajustes

Generales Direccion de correo electronico

de administracion

Miembros

Perfil por defecto para los
nuevos usuarios

Idioma del sitio Gty

Zona horaria

Formato de fecha

Formato de hora

La semana comienza el

Guardar cambios

2= mat@roin

Hola, omar &l

Ayuda ¥

| Curso WP ‘

En pocas palabras, explica de qué trata este sitio. Ejemplo: «Otro sitio realizado con WordPresss

| http://localhost/curso-wordpress ‘

| http://localhost/curso-wordpress ‘

Escribe aqui la misma direccion a no ser que guieras gue la pagina de inicio sea distinta que tu directorio de
instalacién de WordPress.

omar.drg@outlook.es

Esta direccién se usa para propdsitos administrativos. 5i la cambias, se te enviara un correo electronico a tu
nueva direccidn para confirmarla. La nueva direccion no se activara hasta que la confirmes.

() Cualquiera puede registrarse

| Suscriptor v

| Espafiol v ‘

| Madrid ~ |

Elige una ciudad en tu misma zona horaria o un desfase horario UTC (Tiempo Universal Coordinado).

La hora universal es 14-82-2024 12:24:17 .

La hora local es 14-82-2624 13:24:17 .

Esta zona horaria se encuentra actualmente en horario de invierno.
El horario de ahorro de energia comienza el: 31 de marzo de 2024 83:90 .

(®) 14 de febrero de 2024 § \d\e F \d\e Y

D) 2024-02-14 Y-m-d
() 02/14/2024 m/d/Y
() 14/02/2024 d/m/¥
() Personalizado: |J\d?‘

Vista previa: 14 de febrero de 2024

® 1324 Hii
O 1:24 PM g:ia
() Personalizado: | H:i ‘

Vista previa: 13:24

Documentacion sobre el formato de fecha y hora.

lunes v

“Aquesta actuaciod esta impulsada i subvencionada pel Servei Public d’Ocupacié de Catalunya —SOC— amb fons rebuts del Ministeri d’Educacid i
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ESCRITURA

En esta pestafia podemos configurar las opciones por defecto a la hora de hacer nuevas entradas y las formas de
publicar contenidos desde fuera del panel de control de WordPress:

ﬁ' Curso WP ' <4 Afadir Hola, omar Bl

E Ayuda ¥
Escritorio AJUStES de escritura

Entradas

Categoria por defecto para las | Sin categaria v ‘

Medios entradas
Paginas
Comentarios Formato de entrada por | Estandar - |
defecto -
Apariencia
: Publicar por correo electrénico
Plugins
UsETEE Para publicar en WordPress por correo electrénico, debes configurar una cuenta de correo electrénico secreta con acceso POP3, Cualquier correo recibido en esa
5| 5
direccién sera publicado, por lo que es una buena idea mantener esta direccion muy en secreto. Aquf tienes tres cadenas aleatorias gue podrfas usar: sBTDDXNp ,
#” Herramientas ac4jmfit . yfIErbu .
Ajustes
Servidor de correo | mail.example.com ‘ Puerto‘ 110 |
Escritura )
Nombre de acceso | login@example.com ‘
Lectura
Contrasefia | ssesssee & ‘

Categoria por defecto para

- . | Sin categoria v
publicar por correo electrénico S A

© Cerrar men

Servicios de actualizacion

Cuando publicas una nueva entrada, WordPress avisa automaticamente a los siguientes servidos de actualizacién. Para mas informacién, revisa los servicios de
actualizacién en el articulo de la documentacién. Separa las URLs de los distintos servicios con saltos de linea.

http://rpc.pingomatic.com/

Guardar cambios

LECTURA

En esta pestafia podemos configurar las opciones de contenido de la portada (si queremos mostrar las ultimas
entradas o una pagina estdtica de bienvenida, en ese caso ademds definimos qué pagina mostrard las ultimas
entradas) y otras opciones generales del sitio (por ejemplo, cuantas entradas queremos mostrar en la portada), como
configurar la opcién de indexacion de nuestro blog por parte de los buscadores.

“Aquesta actuaciod esta impulsada i subvencionada pel Servei Public d’Ocupacié de Catalunya —SOC— amb fons rebuts del Ministeri d’Educacid i
Formacié Professional i del Servei Public d’Ocupacié Estatal (SEPE)”.
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# Curso WP + Hola, omar el

Ayuda ¥

& Escritorio Ajustes de lectura

)? Entradas )
Tu pagina de inicio muestra (®) Tus altimas entradas

07 Medios :
A . () Una pagina estatica (seleccionar abajo)

L) Paginas

= - Portada:
B Comentarios

Apariencia Pagina de entradas:

Plugins
Usuarios

Numero maxime de entradas a

10 < | entradas
mostrar en el sitio ‘7|

Herramientas

Ajustes
Numero maxime de entradas a

10 ¢ | elementos
mostrar en el feed ‘7|

Para cada entrada en el feed, (@) Texto completo
incluir SEE

Tu tema determina cuanto contenido se muestra en los navegadores. Aprende mas sobre feeds.

Visibilidad en los motores de (") Pedir a los motores de biisqueda que no indexen este sitio

busqueda L
Depende de los motores de bisqueda atender esta peticién o no.

Guardar cambios

COMENTARIOS

En esta pestafia podemos configurar como dejamos publicar comentarios y cdmo deben de visualizarse. A menos que

queramos que los visitantes dejen comentarios, lo habitual es desmarcar las tres primeras opciones:

@& cusowr B < Afadir Hola, omar &

Ayuda ¥

@ Escritorio Ajustes de comentarios

A Entradas ) -

Ajustes por defecto de las |_| Intentar avisar a cualquier blog enlazado desde la entrada

0,1 Medios entradas N

|_| Permitir avisos de enlaces de otros blogs (pingbacks y trackbacks) en las nuevas entradas

[l Péaginas — 5 . .
|| Permitir que se envien comentarios en las entradas nuevas

P Comentarios

Las entradas individuales pueden anular estos ajustes. Los cambios hechos aqui solo se aplicaran a las nuevas
entradas.
¥ _Apariencia

Es importante que, por control, marquemos la opcién de “El comentario debe aprobarse manualmente”:

Ajustes Para que un comentario I\Z\ El comentario debe aprobarse manualmente
aparezca _
¥ El autor del comentario debe tener un comentario previamente aprobado
Moderacion de comentarios Mantener un comentario en espera si contiene mas de | 2 < ‘ enlaces (una caracteristica comun del spam

en comentarios es el gran nimero de enlaces).

Comentarios

“Aquesta actuaciod esta impulsada i subvencionada pel Servei Public d’Ocupacié de Catalunya —SOC— amb fons rebuts del Ministeri d’Educacid i
Formacié Professional i del Servei Public d’Ocupacié Estatal (SEPE)”.
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MEDIOS
En esta pestafia podemos configurar los tamafios de las imagenes que subimos y como se guardan:

@ Cursowp P =+ Afiadir Hola, omar gl
Ayuda ¥
Escritorio Ajustes de medios
Entradas Tamano de las imagenes
Medios Los tamafios de la siguiente lista determinan las dimensiones maximas en pixeles a usar al afiadir una imagen a |a biblioteca de medios.
Paginas
_ ) Tamafio de la miniatura Anchura ‘ 150 < ‘
Comentarios
o Altura 150 2
Apariencia
Plugins |w] Recortar las miniaturas en las dimensiones exactas (normalmente, las miniaturas son proporcionales)
Usuarios . . S—
Tamario medio Anchura maxima ‘ 300 <
# Herramientas
. Altura maxima 300 <
Ajustes ‘—
Tamario grande Anchura maxima ‘ 1024 < ‘
Altura méxima | 1024 ¢

Todas las imagenes y archivos que subimos, se guardan en /wp-content/uploads/, y dentro de esta carpeta, por
defecto WordPress organiza los archivos por afio y mes de subida:

Subida de archivos

|¥] Organizar mis archivos subidos en carpetas basadas en mes y afio

© Cerrar menu

Guardar cambios

ENLACES PERMANENTES
WordPress ofrece la capacidad de crear una estructura URL personalizada para los enlaces permanentes y archivos.
Las estructuras personalizadas de URL pueden mejorar la estética, usabilidad y compatibilidad futura de los enlaces.

Al activar “Nombre entrada” las url utilizan el titulo de la entrada y no su identificador interno, mejorando asi su
indexacion, aunque para poder utilizarlo el servidor apache tiene que tener activado el mdédulo rewrite_module.
Ademds, en la “Estructura personalizada” podemos remplazar la “/” final por la extensién “.html|” para las entradas.
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o WP =4 Afadir Hala, omar
Ayuda ¥
U [Eeaie Ajustes de los enlaces permanentes
)f' Entradas WordPress te ofrece la posibilidad de crear una estructura de URLs personalizada para tus enlaces permanentes y archivos. Las estructuras de URLs personalizadas

pueden mejorar |a estética, usabilidad y compatibilidad futura de tus enlaces. Hay varias posibles etiquetas disponibles, y aquf tienes algunos ejemplas para
empezar.

Q_J Medios

] ina .
LI b Ajustes comunes

® Comentarios . S (T
Elige la estructura de enlaces permanentes de tu web. Incluir |a etiqueta %postname® hace que los enlaces sean mas fidles de comprender, y puede ayudar a

que tus entradas posicionen mejor en los motores de bdsqueda,
2 Apariencia

£ Plugins Estructura de enlaces (_) Simple

permanentes

& Usuarios http://localhost/curso-wordpress/?p=123

4 Herramientas () Diay nombre

Ajustes http://localhost/curso-wordpress/2824/82/14/pagina-ejemplo/

(_) Mes y nombre

http://localhost/curso-wordpress/2824/682/pagina-ejemplo/

) Numérico
http://localhost/curso-wordpress/archivos/123
dic

(") Mombre de la entrada
Enlaces permanentes -

http://localhost/curso-wordpress/pagina-ejemplo/

®) Estructura personalizada

http://localhost/curso-wordpress ‘ /#postname®. html |

Etiquetas disponibles:

Yayearts F%monthnum% minute% Y%second%

[ Y6hourd

%day%

%post_id% l

Y%category¥ Seauthor%%

I %postname¥ I

Opcional

Si quieres, puedes introducir aquf estructuras personalizadas para las URLs de etiquetas o categorias. Por gjemplo, usando secciones como base de las
categorias, hard que los enlaces de categorfas sean algo como http://localhost/curso-wordpress/secciones/sin-categoria/ . Sidejas esto en
blanco, se usaran los ajustes por defecto.

Base de las categorias | ‘

Base de las etiquetas | ‘

Guardar cambios

PRIVACIDAD

En esta seccion podemos configurar la pagina que contiene la informacién de la politica de privacidad del sitio web.
Por defecto ya hay una pagina creada pero en estado de borrador, para que el administrador la pueda modificar con el
texto adaptado a la norma legal:
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# Curso WP L < Afadir Hola, omar

Ayuda ¥
Escritorio

Privacidad

Entradas

Medios Ajustes Gula de la politica

Paginas

(et iz e Ajustes de privacidad

Apariencia Como propietario de una web, es posible gue tengas que cumplir con las leyes de privacidad nacionales o internacionales. Por ejemplo, es
posible que tengas que crear y mostrar una politica de privacidad. 5i ya tienes una pagina de politica de privacidad, por favor, selecciénala
Plugins abajo. En caso contrario, crea una.

Usuarios La nueva pégina incluird ayuda y sugerencias para tu polftica de privacidad. Sin embargo, es tu responsabilidad usar estos recursos
correctamente para ofrecer la informacién que requiera tu politica de privacidad y mantener esa informacién actualizada y precisa.

Herramientas

Después de establecer tu pagina de politica de privacidad, deberfas editarla. También deber(as revisar tu politica de privacidad de vez en
Ajustes cuando, especialmente después de instalar o actualizar temas o plugins. Podria haber cambios o nueva informacién sugerida que puedas
plantearte afiadir a tu politica.

Edita o previsualiza el contenide de tu pigina de politica de privacidad. ;Necesitas ayuda para crear tu nueva pagina de la politica de
privacidad? Echa un vistazo a nuestra guia de la polftica de privacidad con recomendaciones sobre qué contenido incluir, ademads de politicas

sugeridas por tus plugins y tema.

Crear una nueva pagina de politica
de privacidad

Cambia tu pagina de politica de Politica de privacidad v ‘

privacidad
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GESTION DE CONTENIDOS

Los contenidos en WordPress se estructuran en dos grandes bloques: entradas y paginas.

Las entradas son un contenido de caracter temporal, es decir, estan sujetos a la inmediatez y a la novedad y la dltima
entrada introducida aparece al principio de todo en la portada, mientras que las antiguas van bajando posiciones
hasta desaparecer de la portada. Por eso es importante que estén categorizadas y etiquetadas para poder localizarlas
posteriormente. Las entradas son la base del contenido cuando creas un blog o portal de noticias.

Las paginas, al contrario que las entradas, tienen un caracter mas perenne, su contenido tiene una vigencia continua,
por lo que tienen su enlace en el menu principal para que siempre estén disponibles. No tienen categorizacion, pero
se pueden organizar jerdrquicamente entre ellas. Las paginas son la base del contenido cuando creas una web
corporativa.

Entradas vs. Paginas
Archivo Categorias Etiquetas Subpaginas
Subcategorias

CATEGORIAS
Esta opcidn nos permite crear una estructura de categorias y subcategorias con las que podemos ordenar nuestras

Ill

entradas y facilitar su acceso a los visitantes de nuestro blog mediante el “widget” adecuado.

p 4 Afadir Hola, omar

Opciones de pantalla ¥ Ayuda ¥

@ Escritorio Categorl’as

Buscar categorfas

f Entradas ‘

T Anadir una nueva categoria ‘ Acciones en lote v | [ Aplicar 1 elemento
Nombre
— . Cantidad
| [_J] Nombre $ Descripcion Slug
I Categorias | nombre es como aparece en tu sitio. . R
Sin categoria — sin-categoria 1
Slug
lzaor | —~ a - Cantidad
i [ ] Nombre Descripcién Slug
. El «slug= es la versian amigable de |a URL para el —
Paginas nombre. Suele estar en todo en minudsculas y contiene
Comentarios welle (i, Mmeres [ ueEmes: ‘ Acciones en lote v H Aplicar 1 elemento
Categorfa superior
Apariencia Ninguna v Al eliminar una categorfa no se eliminan las entradas de esa categorfa. En su lugar. las entradas que solo se

B - asignaron a la categor(a borrada, se asignan a la categorfa por defecto Sin categoria. La categoria por
Plugins Las categorias, a diferencia de las etiquetas, pueden -

= defecto no se puede borrar.
tener jerarquias. Podrias tener una categorfa de Jazz v,

Usuarios por debajo, las categorias Bebap y Big Band. Las categorias se pueden convertir a voluntad en etiquetas usando el conversor de categorias a etiquetas.

- Totalmente opcional.
Herramientas

. Descripcién
Ajustes

4

La descripcién no se muestra por defecto; sin
embargo, hay algunos temas que pueden mostrarla.

Afadir una nueva categorfa
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Para empezar destacaremos que las “Opciones de pantalla” nos permiten mostrar mas o menos informacion de las

categorias ya creadas y ampliar o reducir la cantidad de ellas visibles en el cuadro resumen de la derecha. Desde este
cuadro resumen podemos editar las categorias ya creadas.

Para crear nuevas categorias utilizaremos las opciones disponibles en la izquierda:

e Nombre: nombre de la categoria.

e  Slug: url a utilizar si tenemos activada la opcidn de URLs amigables; si no ponemos nada, WordPress la genera
a partir del Nombre (pasando las mayusculas a mindsculas, eliminando acentos y caracteres extrafios y
sustituyendo espacios por guiones medios).

e  Categoria Superior: si queremos que la categoria que estamos creando sea subcategoria de una categoria
superior, la seleccionaremos de la lista desplegable.

e Descripcion: pequefio texto de introduccién de la categoria, que se puede mostrar antes que las entradas.

ETIQUETAS

Esta opcidn nos permite crear una estructura de etiquetas con las que podemos organizar nuestras entradas y facilitar
su acceso a los visitantes de nuestro blog mediante el “widget” adecuado. La diferencia respecto a las categorias es
que las etiquetas no tienen jerarquia.

ﬁ Cursowp 9 4+ Afadir Hola, omar
Opciones de pantalla * Ayuda ¥
@ Escritorio Etiquetas
f Entradas Afiadir una nueva etiqueta
Nombre .
‘ | (J Mombre = Descripcion Slug Cantidad
El nombre es como aparece en tu sitio. 2 D sl s
Slug .
Etiquetas ‘ | () Nombre % Descripcion Slug Cantidad

. El «sluge es la versién amigable de la URL para el
Medios
nombre. Suele estar en todo en mindsculas y contiene

Paginas solo letras, nimeros y guiones.

Puedes elegir las etiguetas que quieras y convertirlas en categorias utilizando el conversor de efiquetas a
categor(as.

Comentarios Descripcién

Apariencia

Plugins

Usuarios
° 4

Herramientas La descripcién no se muestra por defecto; sin
embarge, hay algunos temas gue pueden mostrarla.

Afadir una nueva etiqueta

Ajustes

Cerrar men(

Para empezar destacaremos que las “Opciones de pantalla” nos permiten mostrar mas o menos informacion de las
etiquetas ya creadas y ampliar o reducir la cantidad de ellas visibles en el cuadro resumen de la derecha. Desde este
cuadro resumen podemos editar las etiquetas ya creadas.

Para crear nuevas etiquetas utilizaremos las opciones disponibles en la izquierda:

e Nombre: nombre de la etiqueta.
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e  Slug: url a utilizar si tenemos activada la opcidn de URLs amigables; si no ponemos nada, WordPress la genera

a partir del Nombre (pasando las mayusculas a minusculas, eliminando acentos y caracteres extrafios y

sustituyendo espacios por guiones medios).

e Descripcion: pequefio texto de introduccién de la etiqueta, que se puede mostrar antes que las entradas.

ENTRADAS
Las entradas son el pilar de los contenidos en WordPress: en las entradas podemos introducir texto y darle formato e
ilustrarlo con imagenes, y seran los contenidos que leerdn nuestros visitantes.

Para organizarlo y estructurarlo, podemos asignar las entradas a una o varias categorias y aplicarle multiples
etiquetas, y se ordenaran por fecha de creacion

Para empezar destacaremos que las “Opciones de pantalla” nos permiten mostrar mas o menos informacion de las
entradas ya creadas y ampliar o reducir la cantidad de ellas visibles en el cuadro resumen central. Desde este cuadro
resumen podemos editar las entradas ya creadas.

Si queremos crear nuevas entradas pulsaremos en el enlace de “Afadir nueva” que se encuentra junto al titulo de la
seccion.

=+ Afiadir Hola, omar g
Opdones de pantalla ¥ Ayuda ¥
A Entradas Todo (1) | Publicado (1) | H BN G
‘ Acciones en lote v | I Aplicar ] | Todas las fechas v | ‘ Todas las categorias v | [ Filtrar ] 1 elemento
O Titulo Autor Categorias Etiguetas [ ] Fecha ¥
I:I iHela, mundo! omar Sin categaria n Publicada
14/02/2024 a las
13:13
93 Medios —
« . O Titulo Autor Categorias Etiquetas [ ] Fecha v

B Paginas

‘ Acciones en lote hd | I Aplicar

1 elemento
B Comentarios

Una ficha de nueva entrada se compone de los siguientes elementos:

e Titulo: titulo de la entrada

e Contenido: en el cuadro tenemos un sencillo editor de bloques. El editor se explica mas detalladamente en el
apéndice.

e Estado y Visibilidad: opciones de publicacion de la entrada, para controlar a quién y cuando se puede
mostrar en el blog. Si se quiere revertir el estado de una entrada de publicada a borrador, se puede utilizar el
botdn superior de “Cambiar a borrador”.

0 Visibilidad: en funcién de la visibilidad podran ver la entrada todos los visitantes del blog (Publico) o
solo ciertos usuarios (Privada — solo lo veran los editores y administradores).

O Publicar: por defecto guarda la fecha y hora actual de la creacién de la entrada, pero se puede
programar una publicacién para mas adelante cambiando la fecha y la hora.

0 Formato: en funcién del tema escogido, tendremos mas o menos opciones para mostrar nuestras
entradas.
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Entrada Bloque X

Resumen ~

‘Hola, mundo!

@ 2 revisiones

Te damos la bienvenida a WordPress. Esta es tu

. ; , . Categorias ~
primera entrada. Editala o borrala, jluego empieza a
escribir!
Etiquetas ~
Imagen destacada ~
Extracto ~
Comentarios w
W
Entrada

e Revisiones: historial de cambios de la entrada.

e Enlace permanente: url a utilizar si tenemos activada la opcidon de URLs amigables; si no ponemos nada,
WordPress la genera a partir del Nombre (pasando las mayusculas a minusculas, eliminando acentos y
caracteres extrafios y sustituyendo espacios por guiones medios).

e  Categorias: podemos seleccionar a cuantas categorias de las creadas pertenece la entrada.

e Etiquetas: podemos seleccionar a cuantas etiquetas pertenece la entrada.

e Imagen destacada: en funcién del tema escogido y del formato aparecera la imagen escogida acompafando
al texto de introduccidn.

e  Extracto: en funcion del tema escogido, pequefio texto de introduccion para mostrar en los listados de
entradas dentro de una categoria o etiqueta.

e Comentarios (configuracion): podemos establecer la opcién de que los visitantes dejen comentarios
especificos para esta entrada, o si WordPress debe hacer pingbacks a los enlaces que pongamos en el
contenido.

Ademas, en el menu de mas opciones de la derecha, podemos ir a “Preferencias” para activar mas paneles:
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Barra de herramientas superior

Accede a todas las herramientas de bloques y

documentos desde un solo lugar

Modo de enfoque
Concéntrate en un bloque cada vez

Modo a pantalla completa

Muestra y oculta la interfaz
de administracién

1 Sin distracciones
Escribe con calma

EDITOR

Editor visual

Editor de cadigo

HERRAMIENTAS

Gestionar patrongs

Atajos del teclyfio

Gufa de biepfvenida

|~¥
=
5
g

Preferendias

CREAR UN CAMPO PERSONALIZADO

Servei d'Ocupacio
de Catalunya

CtrifShift+Alt+F

Ctrl+Shift+\

Shift+Alt+H

2= mat@roin

Preferencias

Generales

Eloques

Paneles

Ajustes del documento

Elige qué maostrar en el panel.
Enlace permanente
Plantilla
Categorias
Etiquetas

Imagen destacada
Extracto

Comentarios

Adicional

I @ Campos personalizados

Vamos a hacer un ejemplo de publicacion de un Campo Personalizado: que para cada entrada podamos afiadir un

enlace a una entrada relacionada.

Para hacerlo nos tenemos que ir a editar una entrada y mostrar el cuadro de “Campos personalizados”: cuando
afladamos un nuevo campo tendremos que definir un Nombre Unico para ese campo y el Valor que queramos

mostrar. Una vez establecidos los dos datos pulsamos en “Afadir un campo personalizado”.

Campos personalizados

Anadir nuevo campo personalizado:

Valor

l Afiadir campo personalizado l

Los campos personalizados pueden utilizarse para afiadir metadatos extra 3 una entrada que puedes usar en tu tema.

En nuestro ejemplo, definimos dos campos: el enlace a la entrada relacionada y el titulo de la entrada.
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Campos personalizados -

Nombre Valor

|Ar‘ticu|o_ReIacionado | http://www.miblog.es/titulo-de-la-entrada

| Borrar || Actualizar | -

| Titulo_Relacionado | Titulo de la entrada

| Borrar || Actualizar | 4

Y para mostrar el contenido, en la seccidon Apariencia > Editor de archivos de temas buscamos el archivo que muestra
el contenido del articulo y afiadimos el siguiente cédigo:

1. <?php
2. $relacionl = get_post_meta($post->ID, "Articulo_Relacionado™, $single = true);
3. S$relacion2 = get_post_meta($post->ID, "Titulo_Relacionado™, $single = true);

4. if (S$relacionl = "){

5. echo "<p>Articulo Relacionado: <a href=\"$relacionl\'">"_$relacion2."</a></p>";
6. }
7. ?>

En las lineas 2 y 3 recogemos el Valor dado al campo personalizado llamandolo por su Nombre y los guardamos en
variables.

En la linea 4 miramos si para esa entrada existen esos campos personalizados, y si tienen valor, en la linea 5
mostramos en pantalla el titulo de la entrada con un enlace a dicha entrada.

MEDIOS
En la libreria Multimedia podemos ver qué imagenes estan en el directorio /wp-content/uploads/ de la instalacién del
WordPress y a qué entradas o paginas se han adjuntado:

sowr i == Afiadir Hola, omar [

Opciones de pantalla ¥ Ayuda ¥

@ Escritorio Biblioteca de medios l Afiadir nuevo archivo de medios

A Entradas

E ‘ Todos los medios v || Todas las fechas v H Filtrar ‘ H Buscar medios

B3 Medios

Biblioteca | Acciones en lote ~ H Aplicar l 1 elemento
() Archivo Autor Subido a [ ] Fecha ¥

M Paginas O Terraformacion omar jHola, mundo! — hace 22 segundos

Terraformacion.jpg Desvincular

¥ Comentarios

A Apariencia

, [ Archivo Autor Subido a [ ] Fecha ¥

& Plugins

& Usuarios Acciones en lote v H Aplicar l 1 elemento
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Si necesitamos subir alguna imagen para tenerla lista para utilizar en alguna entrada o pagina, podemos utilizar el
propio enlace de “Afadir nuevo”, en el que podemos arrastrar alguna imagen dentro del cuadro o seleccionarla
directamente a través del explorador de archivos de nuestro sistema operativo.

{‘i‘ Curso WP - == Afadir Hola, omar gl

Ayuda ¥
@ Escritorio Subir un nuevo mEdiO

A Entradas

B3 Medios

Arrastra los archivos para
nuevo archivo subirlos

de medios
o

N Paginas ) -
Seleccionar archivos

B Comentarios
L Estés utilizando |a subida multiple de archivos. jAlgan problema? Puedes probar a subirlos desde el navegador.
A Apariencia P A1EI [ p subirlos desde el navegador.

£ Plugi Tamafio maximo de archivo: 8 MB.
ugins

PAGINAS

Las paginas son una alternativa a las entradas para la publicaciéon de contenidos. Las paginas son similares a las
entradas y tienen titulo, cuerpo de texto y metadatos asociados, pero son diferentes en que no forman parte de la
secuencia cronoldgica tipo blog, son una especie de entradas permanentes. Las paginas no tienen categorias ni
etiquetas, pero pueden tener una jerarquia. Puedes anidar paginas bajo otras paginas haciendo a una “Superior” de
otra, creando asi un grupo de paginas.

=+ r Hola, omar gy
Opciones de pantalla ¥ Ayuda ¥
@ Escritorio Péginas Afiadir una nueva pagina
A Entradas Todo (2) | Publicado (1) | Borrador (1) ‘ Eecagbaqinss
ﬂ_: Medios | Acciones en lote ~ | Aplicar | Todas las fechas v ‘ [ Filtrar 2 elementos
W Paginas ) Titulo % Autor [ ] Fecha
‘ Todas las paginas [C) Pagina de ejemplo omar — Publicada
air una nueva 14’}02#2024 alas
13:13
) CemaneTEs |:| Politica de privacidad — Borrador, Pagina de politica de privacidad omar — Ultima
modificacién
A Apariencia
’ :
] _
[ e () Titulo % Autor [ Fecha

. .
aa Usuarios

2 elementos

| Acciones en lote v | I Aplicar

4~ Herramientas

Las opciones de una ficha de “Afadir nueva [pdgina]” son muy similares a las de una entrada, pero cambiando la
opcién de formato por la de Atributos de pdgina:

e  Atributos de pagina: en este apartado podremos configurar la visualizacion de la pagina (en funcion del tema
escogido) o si esta pagina tiene otra pagina padre.
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0 Superior: puedes ordenar tus paginas en jerarquias. No hay limites en cuantos niveles puedes anidar
paginas.

0 Plantilla: algunos temas tienen plantillas personalizadas que pueden usarse para afiadir algunas
caracteristicas adicionales o disefios personalizados. Si las hay, las encontrards en el menu
desplegable.

0 Orden: normalmente las paginas se ordenan alfabéticamente, pero puedes elegir tu propio orden
introduciendo un niimero (1 para la primera, etc.) en este campo.

ga - - - EEE

Pagina Blogue x

Pigina de ejemplo -

Imagen destacada ~

Esta es una pagina de ejemplo. Es diferente a una entrada del blog porque Comentarios -
permanecera en un solo lugar y aparecera en la navegacion de tu sitio (en
la mayoria de los temas). La mayoria de las personas comienzan con una Atributos de pagina ~
pdgina «Acerca de» que les presenta a los visitantes potenciales del sitio.

, N 3 SUPERIOR
Podrias decir algo asi:

ORDEM | 0 >

jHola! Soy camarero de dia, aspirante a actor
de noche y esta es mi web. Vivo en Mairena
del Alcor, tengo un perro que se llama Firulais
y me gusta el rebujito. (Y las tardes largas con

café).

...0 algo asi:

La empresa «Mariscos Recio» fue fundada por
Antonio Recio Mata. Empezd siendo una

~ P | ' v v

Pigina

COMENTARIOS

Los comentarios que los visitantes van dejando en tus entradas o paginas se listan para que puedan ser moderadas:
una fila amarilla significa que el comentario esta esperando a ser moderado. Al pasar con el cursor por encima de un
comentario se puede aceptar o rechazar el comentario.

WordPress lista como comentarios los trackbacks y pingbacks que se han hecho a tus entradas o paginas: si se
aceptan aparecera un enlace hacia el blog o web que nos enlazé.
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A cusowr B <+ Afiadir Hola, omar

Opciones de pantalla ¥ Ayuda ¥
'8 Escritorio Comentarios
Entradas Todos (1) | Mios (0) | Pendientes (0) | Aprobado (1) | Spam (0) | Papelera (0) ‘ ‘ Buscar comentarios
Medios | Acciones en lote v | Aplicar | Todos los tipos de comentz v ‘ l Filtrar 1 elemento
Paginas () Autor Comentario En respuesta a Enviado el
Comentarios 0 Un comentarista de . jHola, mundo!
= Hola, esto es un comentario.
‘WordPress ver la entrada

N Para empezar a moderar, editar y borrar comentarios, por favar, visita
Apariencia es.wordpress.org

en el escritorio la pantalla de comentarios. n
wapuu@wordpress.exampl

. Los avatares de los comentaristas provienen de Gravatar.
Plugins A

Usuarios

Herramientas — ) )
] Autor Comentario En respuesta a Enviado el

Ajustes

- | Acciones en lote v | I Aplicar l 1 elemento
Lerrar menu

En la pestafia Ajustes > Comentarios tenemos la configuracion general referida a los comentarios de entradas y
paginas:

e Intentar avisar a cualquier blog enlazado desde la entrada: permite a WordPress enviar pingbacks a otros
WordPress enlazados en las entradas/péginas.

e Permitir avisos de enlaces de otros blogs (pingbacks y trackbacks) en las nuevas entradas: permite recibir
notificaciones en las en las entradas/péginas cuando han sido enlazadas desde otras webs.

e Permitir a la gente enviar comentarios en las nuevas entradas: permite que los visitantes escriban
comentarios en las entradas/paginas.

Estos ajustes se aplican a todas las entradas/pdaginas nuevas. Para aplicar cambios a las entradas/péginas ya
introducidas, hay que editarlas individualmente. Para cambiar muchas entradas/péginas es recomendable utilizar la
herramienta de “Acciones en lote”:

ﬁ Curso WP ' <4 Afadir Hola, omar
Opciones de pantalla ¥ Ayuda ¥
A Entradas Todo (1) | Publicado (1) ‘ H Buscar entradas l
Tt [P it s ‘ Editar ~ ‘ [ Aplicar | Todas las fechas v | ‘ Todas las categorias v | [ Filtrar 1 elemento
v Titulo Autor Categorias Etiquetas [ ] Fecha ¥
EDICION EN LOTE Categorfas Etiquetas
~ — ~
€ Hola, mundo! || Sin categoria
Medios Y
) Separa las etiquetas con comas.
Péginas
- ) Autor | — Sin cambios — v |
Comentarios
Plantilla | — Sin cambios — v |
Apariencia
v Comentarios Pings
Plugins
| — Sin cambios — v | | — 5in cambios — v |
Usuarios — —
Estado Fijo
Herramientas
| — Sin cambios — v | | — Sin cambios — v |

Ajustes

O ¢ R Actualizar Cancelar
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En la misma pestafia de Ajustes > Comentarios podemos establecer el tipo de imagen que se utiliza como Avatar a los
usuarios que comentan:

Para los usuarios que no tengan un avatar personalizado propio, puedes mostrar un logotipo

Avatar por defecto
genérico o generar uno basado en su direccion de correo electrénico.

Ajustes

Ol Persona misteriosa

Nt

® En blanco

@) m Logotipo de Gravatar

manentes ) i
\anen O Identicon (autogenerado)

w,

() =4 Wavatar (autogenerado)

|

O ﬂ MonsterlD (autogenerado)
-

O . Retro (autogenerado)

O %’ RoboHash (generado)

Si queremos utilizar una foto personalizada, WordPress conecta con Gravatar (https://es.gravatar.com/), un portal
donde se puede colgar una foto asociada a una cuenta de correo electrénico; de esta forma podemos asociar una foto

con la direccidn de correo electrénico de nuestro usuario de WordPress.
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PERSONALIZACION DEL WORDPRESS

APARIENCIA

TEMAS

El tema no solo especifica la imagen visual de nuestro proyecto de WordPress, sino que también la forma de trabajar
del propio WordPress:

Formatos:  para entrada.
Plantillas: para paginas.

Aspectos en l0S  Barras:  para widgets.

Lugares: para menus.

que Inﬂuye un CSS: disefio y apariencia del tema.
tema HTML: . contenidQS Ipr(.edeterminados del tema.
JavaScript:  efectos dinamicos.
PHP: funcionalidades del WordPress aplicables al tema.

Puedes ver el tema activo en la parte superior izquierda de la pantalla. Después estan los otros temas que estan
instalados pero que no estan actualmente en uso. Se puede ver como quedaria el sitio con uno de estos temas
haciendo clic en el enlace “Vista previa”. Para cambiar de tema, haz clic en “Activar”.

ﬂ Cursowp 9 == Afiadir Hola, omar

Ayuda ¥

@ Escritorio Temas o l Afadir nuevo tema

| Buscar temas instalados...

A Entradas A —— [P —
03 Medios

A commitment to innovation
M paginas and sustam'lblhry

B Comentarios “ ==3 -
l g Detalles del tema
M Apariencia 4
TN

Temas

Editor
K¢ Plugins

e Usuarios

Activo: Twenty Twenty-Four Personalizar Twenty Twenty-Three w

# Herramientas

Ajustes

© Cerrar mend

The Hatchery: a blog +

about adventures in
bird watching.

Afiadir nuevo tema

Twenty Twenty-Two
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En la pestafia “Afiadir nuevo” se puede buscar temas gratuitos disponibles por WordPress o subir un tema que

hayamos adquirido por nuestra cuenta.

Hela, omar

@ Escritorio

A Entradas
@ Populares Recientes Temas de blogues Favoritos L¥ Filtrar por caracteristicas

03 Medios

[ Paginas | Buscar temas... ‘

Cuando se sube un tema a través de la herramienta del WordPress, debemos subir el archivo comprimido en .zip y
asegurarnos que dentro de ese zip solamente haya una carpeta con el nombre del tema, y dentro de la carpeta el
archivo style.css:

I [ = | twentytwentyone — O X
Inicio Compartir Vista 9
« v « wampb4 » www > curso-wordpress » wp-content » themes » twentytwentyone v Buscar en twentytwentyone 0
curso-wordpress ~ Nombre Fecha de modificacion Tipo Tamafio "
wp-admin [ 404.php 14/02/2024 1411 Archive PHP TKB
wp-content Q{ archive.php 14/02/2024 1411 Archive PHP TKB
Q{ comments.php 14/02/2024 1411 Archive PHP 3KB
languages - o i
s M footer.php 14/02/2024 141 Archive PHP 3KB
plugins [& functions.php 14/02/2024 14:11 Archive PHP 19 KB
themes [ header.php 14/02/2024 14:11 Archive PHP 2KB
twentytwentyfour Q{ image.php 14/02/2024 1411 Archive PHP 4 KB
| twentytwentyone | [ index.php 14/02/2024 12:11 Archivo PHP 2KB
acsets |J packagejson 14/02/2024 1411 Archivo JSON 3KB
classes |J package-lockjson 14/02/2024 141 Archivo JSON 34T KB

. Q{ page.php 14/02/2024 14:11 Archive PHP TKB
inc
postecss.config.s 14/02/2024 1411 Archive JavaScript 1KB

t late-part: -
Emplate-parts B readmetxt 14/02/2024 14:11 Documento de te.. 6 KB

twentytwentythree screenshot.png 14/02/2024 14:11 Archive PNG 277 KB

assets Q{ search.php 14/02/2024 1411 Archivo PHP 2 KB

parts Q{ searchform.php 14/02/2024 141 Archive PHP 2 KB

patterns i single.php 14/02/2024 14:11 Archive PHP 2KE

styles ﬁ( style.css l 14/02/2024 14:11 Archivo CS5 152 KB

templates % style.css.map 14/02/2024 1411 i\rch?‘.-'c MAP %3 K:B
L v | style-rtl.css 14/02/2024 14:11 Archivo CS5 152KB o
24 elementos 1 elemento seleccionado 151 KB =

Se pueden afadir los temas manualmente a través del FTP, dejando la carpeta ya descomprimida en [wp-
content/themes/

Al cambiar el tema, algunas de las opciones de visualizacién de entradas o paginas pueden cambiar en funcion de las
caracteristicas del nuevo tema activado. También el funcionamiento del propio tema cambia las opciones que
aparecen en los mendus laterales.

Por ejemplo: los temas oficiales hasta 2021 tenian apartados dentro del menu Apariencia para personalizar la estética
del tema, asi como los widgets, menus. Pero, desde 2022, los mous temas oficiales utilizan un nuevo editor que
permite personalizar toda la estructura de contenidos que incluye la estética para blogs, artilugios y menus.
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PERSONALIZAR

Esta pantalla muestra de una forma resumida todas las opciones que tiene el WordPress y el tema para personalizarlo:
el titulo y la descripcidn corta disponible en Ajustes > Generales, el menu a utilizar, la configuracién de color, disefio,
fondo que pueda disponer el tema, etc.

» Apariencia t_rencn palnter

Temas

alizar

Activo: Twenty Twenty-One Personalizar Twenty Twenty-Four

x
.
iHola, mundo!
Estas personalizandao 9
Curso WP
Te damos la bienvenida a WordPress. Esta es tu primera entrada.
Tema activo Editala o borrala, jluego empieza a escribir!
Twenty Twenty-One
Identidad del sitio Publicada el 14 de febrero de 2024

Categorizado como Sin categoria
Colores y modo oscuro

Imagen de fondo

Menus

Widgets

Ajustes de la pagina de inicio
Ajustes del extracto

CSS adicional

Buscar Entradas recientes
Buscar
- iHola, mundol

Comentarios recientes Archivos

a QOcultar controles g E] ﬂ

Estas configuraciones dependen del tema y de cdmo su programador la ha dejado preparada para personalizarse; por
ejemplo, un tema tipico puede traer opciones de:

e Cabecera: opciones para configurar el logo y el estilo de la cabecera.
e  Opciones de diseiio: configuracidn de colores y disposiciones de los contenidos.
e  Fondo: configuracion de la imagen y color de fondo.
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En este apartado se puede editar el codigo HTML, CSS, JavaScript y PHP que esta utilizando el tema activo para poder
personalizarlo si el creador no ha dejado una herramienta para ello. La cantidad de archivos y su contenido dependera

del tema.

# Ccursowp B < Afiadir

¥ Escritorio

Editar temas

Entradas

;Lo sabias?
Medios

Péaginas

Comentarios

}‘ Apariencia

Contenido del archivo seleccionado:

Twenty Twenty-One: Hoja de estilo (style.css)

Hela, emar

Ayuda ¥

No hay necesidad de cambiar tu C55 aqul — Puedes editar y previsualizar en vivo los cambios de CS5 en el editor €55 integrado,

Elige el tema a editar: | Twenty Twenty-One v || Seleccionar

Archivos del tema

~ ~

1 {@charset "UTF-8"; Hoja de estilo
2 (style.css)
3 f*
4 Theme Name: Twenty Twenty-One Funciones del tema
. , N ; (functions.ph
5 Theme URI: https://wordpress.org/themes/twentytwentyone/ At E e A
6 Author: the WordPress team
- e -~ ) assets »
7 Author URI: https://wordpress.org/
8 Description: Twenty Twenty-One is a blank canvas for your ideas and it makes style-rtl.css
Editor de archivos de the block editor your best brush. With new block patterns, which allow you to postcss.configjs
temas create a beautiful layout in a matter of seconds, t theme’s soft colors and .
. o . R . _ . package-lockjson
eye-catching — yet timel — design will let your work shine ake it for a
" Plugins spin! See how Twenty Twenty-One elevates your portfolio, business website, or packagejson

personal blog.
- Requires at least: 5.3

aa Usuarios

=]

18 Tested up to: 6.4
# Herramientas 11 Reguires PHP: 5.6
) 12 Version: 2.1
Bl Ajustes 13 License: GNU General Public License w2 or later
N 14 License URI: http://www.gnu.org/licenses/gpl-2.8.html
© cerar mend 15 Text Domain: twentytwentyone
16 Tags: one-column, acce 1

editor-style,

di

Twenty Twenty-One is
28 =/

n

* SETTINGS

Actualizar archivo

WIDGETS

ibuted under

lity-ready, custom-colors, custom-menu, custom-logo,
featured-images, footer-widgets, block-patterns, rtl-language-
support, sticky-post, threaded-comments, translation-ready

Twenty Twenty-One WordPress Theme, (C) 2028 WordPress.org
terms of the GNU GPL.

the

Error 404 (pagina no

encontrada)
(404php)

Archivos

hp)

classes ¥

Comentarios
(comments.php)

Pie de pagina del tema
(footerphp)

Cabecera del tema
(headerphp)

Plantilla de imagen adjunta
(image.php)

inc »

Los widgets permiten publicar ayudas para acceder al contenido o incluso pueden ser contenidos adicionales que se

pueden colocar en las regiones del tema preparadas para ellos (cominmente llamados sidebars).

La gestion es similar a los bloques del editor visual de entradas o paginas: dentro de cada area de widget podemos

afadir diferentes tipos, y pulsando sobre ellos editamos el bloque.

“Aquesta actuaciod esta impulsada i subvencionada pel Servei Public d’Ocupacié de Catalunya —SOC— amb fons rebuts del Ministeri d’Educacid i

Formacié Professional i del Servei Public d’Ocupacié Estatal (SEPE)”.

AN Generalitat
N\l de Catalunya

=
4
a

36

MINISTERIO
DE EDUCACION
¥ FORMACION PROFESIONAL

SERVICIO PUBLICO
DE EMPLED ESTATAL

SEPE

SERVEI PUBLIC
D'OCURACIO ESTATAL

MINISTERIO
DETRABA|O
Y ECONOMIA SOCIAL




Servei d'Ocupacio

de Catalunya

A cusowr B <+ Afadir

'8 Escritorio Widge‘ts =

Entradas

Pie de pagina Bloque X

Medios Pie de pagina -

Paginas M Encabezado

Introduce nuevas secciones y
Comentarios organiza el contenido para ayudar a
los visitantes (y a los motores de

Apariencia Aredli s ethueta... bilsqueda) a comprender la

estructura de tu contenido.
5 adar Aa naciFriAn Ancianal
— ® o R | H2 =

Widgets

Color

Texto

Entradas recientes

iHola, mundo! Tpografa
K¢ Plugins 1. z a0 -
; Hoarios Por defecto ~
# Herramientas C O m e n ta rl O S r‘e C I e n te S i
Ajustes i
o e ar Por defecto  ~
errarmens Un comentarista de WordPress en jHola, mundo! — -
w < >

Widgets » Piedepdgina » Grupo » Encabezado

Si se instala el plugin de vista clasica, la visualizacién cambia y podremos arrastrar los widgets desde el cuadro de
“Widgets disponibles” hasta las areas de widgets disponibles para el tema activado. Una vez colocado y ordenado,
podemos desplegar sus opciones de configuracion (que dependeran del widget seleccionado). Si se activa el modo de
accesibilidad, no se podra utilizar el modo de arrastrar y soltar, y se deberan utilizar las opciones de “Afadir” y

“Editar”.
@ cusowr B + Adadir Hola, omar
Activar modo de accesibilidad | Ayuda ¥

@ Escritorio W|dgets | Gestionar con vista previa

* Entradas . ) .
Widgets disponibles Pie de pagina *

QJ Medios . . i
Para activar un widget, arrastralo a una barra lateral o Afiade aqui los widgets que quieres que aparezcan en tu pie de

L. Piginas haz clic en él. Para desactivar un widget y borrar sus pagina.

ajustes, arrastralo de vuelta a su lugar de origen.

P Comentarios

Blogue v
Archivos v
> Apariencia
Un listado mensual de las entradas de tu sitio. Blogue v
Temas
Personalizar Audio v
Blogue v
Widgets
Muestra un reproductor de audio.
Ments
Bloque v
Bloque v
Un widget que contiene un blogue Blogue v
B¢ Plugins Buscar -
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Si quieremos eliminar un widget de un area, deberemos arrastrarlo de nuevo al cuadro de “Widgets disponibles”. Sin
embargo, si solo queremos desactivarlo (guardando asi la configuracién dada), deberemos arrastrarlo al cuadro de
“Widgets inactivos”. En este cuadro se guardan aquellos widgets que, después de un cambio de tema, no tienen un
area asignada en el nuevo tema.

Algunos ejemplos de widgets comunes:

e  Buscar: afiade un campo de busqueda de texto para localizar contenidos en las entradas y paginas.

e  Categorias: listar las categorias creadas para las entradas.

o Nube de etiquetas: lista de las etiquetas creadas; se representa cuantas veces se ha utilizado en las entradas
mediante el tamafio del texto.

e Enlaces: lista de los enlaces creados; se pueden listar todos o cribar por una categoria especifica.

e Paginas: lista de paginas creadas.

e Archivos: lista de meses para acceder al histdrico de entradas.

e Texto: texto personalizado para poder afiadir notas, comentarios o avisos permanentes en las areas del
tema. Este texto permite etiquetas HTML.

e Menu personalizado: si se ha creado un menu, para poder mostrarlo en alguna de las areas del tema.

MENUS

Los menus son colecciones de enlaces personalizados: puedes crear enlaces a entradas o paginas concretas, categorias
o etiquetas que se consideren mas importantes, enlaces personalizados y colocarlos en las regiones preparadas para
menus de los temas, o colocarlos en areas genéricas mediante widgets.

Se pueden crear nuevos menus o trabajar con el menu por defecto que aparece en el cuadro de la derecha, y
mediante los cuadros activados en el drea de “Opciones de pantalla” afiadir diferentes tipos de enlaces. En las
“Opciones de pantalla” también aparecen qué caracteristicas de los enlaces se quieren editar (aparecen como
atributos de los enlaces ya creados, dentro del cuadro de la derecha)

ﬁ Cursowp B < Anadir Hola, omar g}
¢ Escritorio Elementos de la pantalla

Entrad Algunos elementos de |a pantalla se pueden mostrar u ocultar usando las casillas de verificacion. Expande o cierra los elementos hadendo clic en
ntragas
sus encabezados, y ordénalos arrastrando sus encabezados o haciendo clic en las flechas de arriba y abajo.

Medios - . - - . .
|v| Paginas ¥ Entradas |¥] Enlaces personalizados [ Categorias || Etiquetas || Formatos

Paginas i .
Mostrar propiedades avanzadas de mend

Comentarios — ) — N — — . vy s
|| Destino del enlace || Atributos del titulo || Clases C55 || Relacién con el enlace (XFN) || Descripcién

Apariencia

Opciones de pantalla &

Menl:]s l Gestionar con vista previa

Editar mends

Los enlaces que aparecen dentro de un menu se escogen de los diferentes tipos de elementos creados en el
administrador de WordPress (paginas, entradas, categorias, etiquetas) o a elementos que afadan otros plugins de
contenido.

También hay una opcién de “Enlaces personalizados” por si se necesita afiadir un enlace y ninguna de las demas
opciones predeterminadas nos es util:
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<4 Afadir Hola, oma

Opciones de pantalla ¥ Ayuda ¥

@ Escritorio Menl:]s [ Gestionar con vista previa

A Entradas Editar ments Gestionar ubicaciones

03 Medios

|_l Paginas Edita a continuacién tu mend o crea un nuevo mend. jNo olvides guardar tus cambios!
B Comentarios

A Apariencia Anadir elementos al menu Estructura del mena

Paginas & Nombre del mend | Mend principal

Coloca los elementos en el orden que prefieras. Haz dic en la flecha que hay a la derecha del
elemento para mostrar opciones adicionales de configuracion,

Mas reciente  Ver todo  Buscar
Mentis

() Pagina de ejemplo —
Fondo |_| Seleccién por lotes

Anadir al men Inicio Enlace personalizado ¥

|| Seleccionar todo

K¢ Plugins
Pagina de ejemplo Pagina ¥
& Usuarios Entradas M
#~ Herramientas Enlaces personalizados v - .
|_| Seleccién por lotes
E Ajustes .
Categorias v

Ajustes del menad

Afadir paginas || Afadir automaticamente nuevas paginas de nivel superior a este mend
automaticamente

Dénde se verd  [«] Ment principal

|| Mend secundario

Guardar mend Borrar mend

Cuando se crea un segundo menu o mas, se puede escoger qué menu aparece en las diferentes regiones del tema
preparadas para ello en la siguiente pestafia de “Gestionar ubicaciones”:

= Afad Hola, omar gl

Ayuda ¥

@ Escritorio Menl_ljs I Gestionar con vista previa

A Entradas Editar menus Gestionar ubicaciones

B3 Medios _ _ _
Tu tema tiene 2 menus. Elige qué menl deberia aparecer en cada ubicadidn.

L Paginas

Ubicacién en el tema Men asignado
B Comentarios

Mend principal | Menu principal A ‘
.\" Apariencia

Editar | Utilizar men( nuevo
Mend secundario | — Elige un mend — | Utilizar mend nuevo

Guardar cambios

E
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EDITOR

Si el tema utiliza el nuevo editor de blogs (temas oficiales a partir de 2022), todas las opciones anteriores desaparecen
y se sustituye por esta opcion Unica que centraliza todas las demds opciones. Este nuevo editor es la apuesta del
equipo de WordPress por acercarse a los editores que utilizan los temas de pago y otras extensiones de edicién visual.

# cusowpr B <4 Afadir Hola, omar Bl

Ayuda ¥
& Escritorio Temas o Buscar temas instalados...

,f‘ Entradas " Tweony Twunsy Fou e e o e

q: Medios

A commitment to innovation

M paginas and sustainability

B comentarios ' “
~ Detalles del tema
M Apariencia —

Temac

| Editor

£ Olugins

Activo: Twenty Twenty-Four Personalizar Twenty Twenty-Three

& U uarios

#” He ramientas
Ajus =5
@ Cerrar neni

The Hatchery: a blog
about adventures in
bird watching.

Anadir nuevo tema

Twenty Twenty-Two
Curso WP Pagina de ejemplo

Compromiso con la innovacién y la
sostenibilidad

Etudes es una empresa pionera que fusiona a la perfeccion creatividad
y funcionalidad para redefinir la excelencia arquitecténica.

Sobre nosotros
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NAVEGACION
Se edita los elementos del menu de navegacidon como si fueran bloques, afiadiendo nuevos elementos a la zona del
menu y personalizando el disefio de cada uno:

EmE

Mavegacién Bloque x

Navegacion

Pigina de ejemplo

@ mavegacin
Una calecciéin de Hoques que
perite 3 o4 vistantas mevirse par
tu sitc.
Mersi
« [ ista e pginas

B Pagina de gemalo

a

Enlace als Tnlae Betones
péging person: J|I..II|D

[+ S]] o

Submend Lista de Slzqueda
paginas

Plantils 3 Navegacén

EsTILOS
Segun la configuracién del tema, son disefios en los que se cambia de colores y tipografias de los contenidos:

Curso WP Pigina de ejemplo

Compromiso con la innovacion y la
sostenibilidad

Etudes es una empresa pionera que fusiona a la perfeccién creatividad
y funcionalidad para redefinir la excelencia arquitecténica.

Sobre nosotros

”\ |||

\"

Guardar
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Una vez escogido el nuevo estilo, es necesario aceptar el cambio.

PAGINAS
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Aunque es un atajo para editar las paginas creadas en el apartado de Paginas, también se puede editar el contenido

especifico como la pagina de inicio por defecto del tema:

@ Curso WP

Curso WP

Pagina de ejemplo

7

~\

Paginas

Compromiso con la innovacién y la
sostenibilidad

Etudes es una empresa pionera que fusiona a la perfeccién creatividad
y funcionalidad para redefinir la excelencia arquitectonica.

Sobre nosotros

I\J ’|IIIIH‘

TN
{ |l"f*“ )

PLANTILLAS
Las plantillas son disposiciones genéricas por [
su contenido. Si hablamos de las paginas,
cuando miramos las opciones en Resumen

Pigina de ejemplo

vemos que existe un desplegable de Plantilla
Estaes ggina de ejemplo. Es diferente a una entrada del blog porque
Jugar y aparecerd en la navegacion de tu sitio (en
yoria de las personas comienzan con una

con las opciones que vemos aqui listadas. permanecers o0
la mayoria de los temas).
pégina eAcerca des que les press

Paodrias decir algo asi:

I0s visitantes potenciales del sitio.

También vemos el resto de contenidos
predeterminados del tema: la pagina de

. . Ilf‘_\' Y O ot " 'I N : "
la busqueda o las iHola! Soy camarero de dia, aspirante a actor

resultados de : . .
de noche y esta es mi web. Vive en Mairena

error,
entradas individuales. del Alcor, tengo un perro que se llama Firulais
y me gusta el rebujito. (Y las tardes largas con

(.y'a").

-0 algo ask:
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Curso WP
Curso WP Pdgina de ejemplo

Plantillas

de tu sitio con plantillas.

Compromiso con la innovacién y la
sostenibilidad

Etudes es una empresa pionera que fusiona a la perfeccién creatividad
n barra latera y funcionalidad para redefinir la excelencia arquitectonica.

Sobre nosotros

Curso WP
Curso WP Pégina de ejemplo

Entradas individuales

aplicado una plantilla

ENIEE]

@ _, - E Entradas individuales Ctrl+K

Plantilla Bloque X
Curso WP Péagina de ejemplo
E Entradas individuales
Muestra todas las entradas
v individuales de tu web, a menos que
se haya aplicado una plantilla
r 1 personalizada a esa entrada o exista

una plantilla dedicada.
AREAS
ﬂ Cabecera

(’ General

ﬁ Pie de pagina

Titulo

Fecha de la entrada — por Nombre del autor en Categorias

Este es el bloque de contenido de la entrada, que mostrara todos los blogues
ken cualquier entrada o pagina individual

5 J v
Plantilla

En estas mismas plantillas podemos editar los widgets si editamos una plantilla con barra lateral:
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(=] @ Individual con barra lateral < Plant X B Traductor de Google x ar b - O Pt
<« C fa[ 0 D localhost/curso-wordpress/wp-admin/site-editor.p ?:f i:f, ® @ 0 bw G HH E 1-» ‘ o - i] @ =
_’ ~ = E Individual con barra lateral Ctrl+K jm} - E 0
1 ~
Plantilla Bloque X
Buscar ,O
(] -~ — —_—
& ‘ A = 7 = ‘ (R,
Patrones Bloques Medios
Ordenar bloques verticalmente,
" Sobre el autor
WIDGETS (W)
Biografia del autor @ 3c
e : " ©
Archivos Calendario Lista de .
categorias Cal:egonas popula.res Estructura ~
Sin categorfa (1) JUSTIFICADO ORIENTACION
HTML D E
4 4 B+-+- -
HTML Ultimos Ultimas
personalizado comentarios entradas
Enlaces titles Q Permite el ajuste a varias lineas
EIJ A o Enlaces que he encontrado Utiles y queria
. Posicién ~
Lista de RSS Bisqueda compartir.
paginas
Ultimo informe sobre la inflacién # Avanzado e
/ s . . .
] < © Aplicaciones financieras para familias 7
Shortcode Iconos sodiales Nube de
etiquetas
w J h
Plantilla *» Grupo » Columnas > Columna > Barralateral » Grupo > Grupo » Pia
O también los elementos comunes de la cabecera o el pie de pagina:
_, = E Individual con barra lateral Ctrl+K jm} - m D :

w Pie de pagina Editar

Curso WP

ripcion

Escribe lad

corta del sitio..

Plantilla * Pie de pagina

Acerca de Privacidad

Team Privacy Paolicy
History Terms and Conditions
Careers Contact Us

Social

Facebook

Instagram

Twitter/X

Plantilla Blogue X

E Individual con barra lateral

AREAS

m Cabecera
@ General
(. General

D Pie de pagina
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PATRONES
Los patrones son contenidos preconfigurados con blogs del editor para poder modificarlos y adaptarlos a los

contenidos de cada uno:

Todos los patrones

Patrones i
editar el

Compromiso con b innovacién y Este prayecto transformador
la sostenibilidad mndz m infraestructura,
;cmbﬂ;.fza y los espacios de
~ - : e exposicion de La galeria,
Todos los patrones preservando al mismo cierpo su
rico pacrimonio culiural.

A pantalla completa &

Descripcidn del proyect

Estos patrones se pueden utilizar cuando, por ejemplo, afiadimos una nueva pagina: nada mas empezar, nos da la

opcién de elegir uno de los patrones del tema:

Guardar como borrador n -

X

1 em i n Ve e o precende
3 infracsrmizme, la scces bilidad
< e xpeeicion de b paleria,
praceryard A mriema ¢ emps e
pasriunio culineal,

1 Leda Aeasta,  passivnae photographer whe fads
inspiracion in captaring the Aeeting beaney of lif,

e
s opoaida paca da foroa
ETHS

A e yui

Galeria de imagenes de la pagina de inicio del
porfolio

aviznde s o prea 3
cryts dsl provaenn

pher who s

I Leia Avssia, .A}u_" 1l"l(ep|lu(
canry of it

Acerca de Vision general del porfolio del proyecto

oo N
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Dentro de este apartado de Patrones esta la opcién de “Gestionar todas las partes de plantilla” para poder editar los

contenidos comunes:

@ Curso WP

Partes de plantilla Afiadir nueva parte de plantilla

Afiadido por

Todas las partes de plantilla Parte de plantila

I Pie de pagina Twenty Twenty-Four

Cabecera Twenty Twenty-Four

Metadatos de la entrada Twenty Twenty-Four

Barra lateral Twenty Twenty-Four

Curso WP

Pie de pagina

e plantilla Pie

m Pie de pigina Ctri+K

Parte de plantilla Blogue x

H Pila

Ordenar blogues verticalmente.

Estructura -~
JUSTIFICADO ORIENTACION

B+ -~ o ! |

‘) Permite el ajuste a varias liheas

Privacidad Social

Privacy Policy Facebook
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e puede ed ore one evo aup dNao O d € e e pe OoNnd dNaolo
Curso WP
W cies - Destacados
<  Patrones a7

Gestiona qué patrones estan disponibles al editar el

sitio,
Pégina de destino del boletin &
D Destacados 12
@ Curso WP jo . 3
Sin categoria
<  Patrones +
D Sin categorfa 1

& Banner Newsletter
PARTES DE PLANTILLA

@ Curso WP 0

< Banner Newsletter ’

Este es el patrén Banner Newsletter.

DETALLES
Totalmente sincronizado
Personalizadas
Registro
hace 7 minutos
Revisar 2 cambios...
Aquesta a aclo esta D ada pve onada pel Servel Pub d’'Ocupacio de Cata 3 O
ormacio Protessional | del Servel Pub d O pacio ata
- - -
L) L)
i O
'l D D O
- i O O O O
o 2 . - L) L) -

Todos

Todos
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<<> Banner Newsletter Ctrl+K m O

Patrén Bloque x

= Fila

Ordenar blogues verticalmente.
Coiar estilos

u
Pegafestilos @ ac

Agrupal ¢ D

Desagrul

Bloguear |E| )
JUSTIFICADO ORIENTACION

Renombrar
~E-H -

Crear parte de plantilla <.

Estructura ~

t) Permite el ajuste a varias liheas
Crear patrén <<>

Borrar Shift+Alt+Z

Plantilla » Pila

Un patrén bloqueado significa que no se puede editar en las publicaciones donde se utilice:

Bloquear Grupo

Elige atributos especificos a restringir o blogquea todas las opdones
disponibles.

D Bloquear todo

D Desactivar movimiento

D Evitar eliminacién

@ Aplicar a todos los blogues incluidos

Canecelar Aplicar

También se puede crear un patrén desde cero con el botdn “+”.

La opcién de “Sincronizados” implica que si se actualiza el patron en cualquier publicacién donde se utilice, se
actualizara también en el resto de publicaciones donde también se utilice.
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Crear patrén

NOMBRE
Mi patron

CATEGORIAS

Separar con comas o la tecla Intro.

D Sincronizados

editar el patron se actualizard en cualquier

parte en la que esté en uso.

Cancelar

Se pueden ver los patrones bloqueados en la pestaia de “Sincronizados”:

@ Curso WP

Todos los patrones

Sincronizados

Patrones

patron tan disponibles al editar el

=

Suseribete al baletin y mantente
conectado con nuestra comunidad

Banner
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PLUGINS
Los plugins amplian las funcionalidades del WordPress, pero en funcién de las caracteristicas del servidor donde se

aloje la web requerira tocar la configuracidn de directorios o del propio PHP.

PLUGINS INSTALADOS
En este apartado se listan los plugins instalados, los cuales se pueden activar y desactivar segun nuestras necesidades.

Hola. omar

Ayuda ¥

WP + ir

Plugins

Todos (2) | Inactivos (2] | Actualizaciones automaticas desactivadas (2)

Opciones de pantalla v
@ Escritorio

A Entradas Buscar plugins instalados... |

Aplicar 2 elementos

| Acciones en lote v ‘

Q_J Medios

[l Péginas

W Comentarios

¥ Apariencia
* Plugins
Plugins instalados

r nuevo plugin

& Usuarios

# Herramientas
Ajustes

Q cCera

Plugin

Akismet Anti-spam: Spam Protection

Activar | Borrar

Hello Dolly

Activar | Borrar

Plugin

Descripcion

Utilizado por millones, Akismet es, posiblemente, la mejor manera del
mundo de proteger tu blog del spam. Mantiene tu blog protegido
incluso cuando duermes, Para comenzar: activa el plugin Akismety ve a
la pagina de ajustes de Akismet para establecer tu dave de la APL

Versién 5.3.1 | Por Automattic - Equipo Anti-spam | Ver detalles

Esto no es solo un plugin, simboliza la esperanza y entusiasmo de toda
una generacion resumidas en las dos palabras mas famosas cantadas
por Louis Armstrong: Hello, Dally. Cuando lo actives verés frases al azar
de Hello. Dolly en la parte superior derecha de cada pagina de tu
pantalla de administracién,

Versin 1.7.2 | Por Matt Mullenweg | Ver detalles

Descripcion

Actualizaciones automaticas

Activar las actualizaciones

automaticas

Activar las actualizaciones

automaticas

Actualizaciones automaticas

ANADIR NUEVO
En este apartado podemos buscar plugins disponibles por WordPress o subir uno que hayamos adquirido por nuestra
cuenta. Al final del manual hay un apartado donde se listan algunos plugins que pueden ser de ayuda.

Por norma general se puede utilizar el propio gestor de subida de plugins: los plugins se deben adjuntar comprimidos.
Sin embargo, por configuracion del alojamiento donde se aloje la web no se puede guardar correctamente el plugin,
con lo que se debera subir a la web manualmente.

== Afadir Hola, omar
Ayuda ¥
@ Escritorio AfRadir pIUgl
)f‘ Entradas
Destacados Populares Recomendados Favoritos Palabra clave v H Buscar plugins...
B3 Medios

Los plugins amplian y expanden la funcionalidad de WordPress. Puedes instalar plugins del directorio de plugins de WordPress desde agui mismo, o subir un plugin

[l Péaginas

en formato .zip haciendo dlic en el botén de la parte superior de esta pigina,
P Comentarios

¥ Apariencia

* Plugins.

Pliir
Afiadir nuevo plugin

aa Usuarios

& Herramientas

Ajustes

Editor clasico

nstalar ahora

Activa el anterior Mas detalles

editor «clasico» de
‘WordPress y el disefio
tradicional de la
pantalla de edicién con
TinyMCE, cajas meta,
etc. Compatible con
todos los plugins que

amplian esta pantalla.

Akismet Anti-
spam: Spam S
Protection ae eales

La mejor proteccion
anti spam para
bloguear el spam en
comentarios y el spam
en formularios de
contacto. La solucién
antispam mas fiable

nara WordPress v
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Para subir un plugin manualmente se debe descomprimir en local: el plugin descomprimido de compone
normalmente de una carpeta con el nombre del mismo con los archivos necesarios dentro. Dicha carpeta (con todos

los archivos dentro) deberemos subirla por FTP al directorio /wp-content/plugins/ dentro del directorio de instalacién
del WordPress. Una vez subido podremos revisar el apartado de Plugins del Escritorio para activarlo y configurarlo.

EDITOR DE ARCHIVOS DE PLUGINS
En este apartado podemos editar el codigo de los archivos de los plugins que tengamos instalados.

# Curso WP =+ 1ir Hola, omar %
Ayuda ¥
Escritorio i i
scrtorio Editar plugins
Entradas Editando hello.php (inactivo) Elige el plugin a editar: | Hello Dolly ~ | Seleccionar
Medios Contenido del archivo seleccionado: Archivos del plugin
Paginas 1 <?php . hello.php
2 f**
Comenta 3 * ({@package Hello Dolly
4 * @version 1.7.2
Apariencia 5
6 /*
Plugins 7 Plugin Name: Hello Dolly
8 Plugin URI: h /fwordpress.org/plugins/hello-dolly/
Usuarios 9 Description: gin, it symbolizes the hope and enthusiasm of an
entire genera sung most famously by Louis Armstrong: Hello,
’ Herramientas Dolly. When act randomly see a lyric from <cite»Hello, Dolly</cite> in

the upper right of your admin screen on every page.
18 Author: Matt Mullenweg
11 Version: 1.7.2
12 Author URI: http://ma.tt/
13 =/

15 function hello_dolly_get lyric() {

16 /** These are the lyrics to Hello Dolly */

17 $lyrics = "Hello, Dolly

18 wWell, hello, Dolly

18 It's so nice to have you back where you belong

28 You're lookin' swell, Dolly

21 I can tell, Dolly

22 You're still glowin®, you're still crowin’

23 You're still goin' strong v

Editor de archivos de Documentacion: | Nombre de la funcién... v
plugins

. Actualizar archive

NOTA: si el tema es posterior al 2022, la opcion de editar los archivos del tema esta en “Herramientas”.
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USUARIOS
En este apartado podremos gestionar la informacién de nuestra cuenta o crear nuevas cuentas de usuarios.

(-] wi + ir Hola, omar
) COpciones de pantalla ¥ Ayuda ¥
) Escritorio Usuarios
Todos (1) | Administrador (1) | ” BVETET (S IEEe
| Acciones en lote v || Aplicar l | Cambiar perfil a... v H Cambiar l 1 elemento
() MNombre de usuario Nombre Correo electrénico Perfil Entradas
Comentarios — -
Comentario J ;S}& omar — omar.drg@outlook.es Administrador 4
. ke WER
Apariencia
[J MNombre de usuario Nombre Correo electrénico Perfil Entradas
Plugins
Usuarios | Acciones en lote N || Aplicar l | Cambiar perfil a... e H Cambiar l 1 elemento

Todos los usuarios
adir nu

Perfil

Para empezar destacaremos que las “Opciones de pantalla” nos permiten mostrar mas o menos informacién de los
usuarios ya creados y ampliar o reducir la cantidad de ellos visibles en el cuadro resumen central. Desde este cuadro
resumen podemos editar los usuarios ya creados.

PERFIL
En este apartado puedes ver los datos del perfil y ampliarlo o editarlo, incluso cambiar la apariencia del panel de
administracion.

Iu

Es recomendable por seguridad rellenar el campo de “Alias” con un nombre diferente del “Nombre de usuario”, y en

el siguiente campo especificar que se muestre publicamente este alias.

Alias (obligatorio) | omar

& Usuarios

Mostrar este nombre

o | omar v
publicamente

ARNADIR NUEVO
En la ficha de nuevo usuario rellenaremos los datos obligatorios que nos piden y la contrasefia:
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+ Gl Hola, omar
Ayuda ¥
Esaritorio Anadir nuevo usuario
Entradas Crea un nuevo usuario y afiadelo a este sitio.

Nombre de usuario (obligatorio) | |

Comentarios
Correo electrénico (obligatorio) | |

Apariencia

Plugins MNombre | |
Usuarios
Apellidos | |
Afadir nuevo
Web | |
Perfil
’ Fenamients Idioma E.B | Por defecto del sitio w ‘

Aju

pK2TyAQXHVWFEMSF $woIQulp

Fuerte
Enviar aviso al usuario \_E_\ Envia al usuario nuevo un correo electrdnico con informacién sobre su cuenta.
Perfil | Suscriptar N
Afiadir nuevo usuario
Gracias por crear con WordPress. Version 5.9.3

Dentro de los datos a cumplimentar destacamos el campo Perfil: las diferentes opciones indican las funciones del
usuario dentro del WordPress y sus permisos.

e  Suscriptor: solo puede gestionar su perfil en el panel de administrador.

e Colaborador: puede crear entradas y gestionar las suyas, pero no puede publicarlas (las entradas se crean
como borradores, y los editores y administradores pueden revisar y publicar la entrada).

e Autor: puede crear entradas y gestionar las suyas, pero no la de los demas autores, editores o
administradores; también puede gestionar los comentarios a sus entradas y afiadir nuevos elementos
multimedia.

e Editor: puede gestionar el contenido basico, es decir, publicar entradas, enlaces y paginas, crear categorias,
gestionar archivos multimedia y comentarios.

e Administrador: tiene control total en el panel de administrador (es el perfil del usuario por defecto admin).

HERRAMIENTAS
Las herramientas de WordPress es un listado de opciones para poder gestionar mejor el contenido.

IMPORTAR

Estas herramientas nos permiten importar datos de otros blogs al WordPress:
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Hola, omar

Ayuda ¥

Importar
Si tienes entradas o comentarios en otro sistema, WordPress los puede importar a este sitio. Para comenzar, elige el sistema desde el que los
importaras:

Blogger Importa entradas, comentarios y usuarios de un blog de Blogger.

Instalar ahora | Detalles
B Comentarios

Conversor de etiquetas y categorfas ~ Convierte las categorias existentes a etiquetas o las etiquetas en categorfas, de

. Y
» A manera selectiva.

Instalar ahora | Detalles
£ Plug
LiveJournal Importa entradas de Livelournal usando su APl

Instalar ahora | Detalles

Movable Type y TypePad Importa entradas y comentarios de un blog Movable Type o TypePad.

Instalar ahora | Detalles

RSS Importa entradas de un feed RSS.

Instalar ahora | Detalles

Tumblr Importa entradas y medios de Tumblr usando su AP

Instalar ahora | Detalles

WordPress Importa entradas, paginas, comentarios, campos personalizados, categorias y
Ejecutar el importador etiquetas desde un archivo de exportacion de WordPress,

errar men

Si el importador que necesitas no esta en la lista, busca en el directorio de plugins para ver si hay un importador disponible.

NOTA: es necesario instalar el plugin necesario.

EXPORTAR

Esta herramienta nos permite exportar los contenidos de nuestro blog a otro WordPress:

rso WP . + fir Hola, omar

@ Escritorio E}(portar
A Entradas Cuando hagas clic en el botén de abajo, WordPress creara un archivo XML para que lo guardes en tu ordenador.

Este formato, que llamamos WerdPress eXtended RSS (RSS ampliado de WordPress) o WXR, contendra todas tus entradas, comentarios, campos
personalizados, categorias y etiquetas.

aginas

Una vez hayas guardado el archivo descargado, puedes utilizar la funcién de importacion en otra instalacion de WordPress para importar el contenido
P Comentarios de esta sitio.

Elige qué exportar

M Apariencia

£ Plugins (®) Todo el contenido

A Usuarios

Esto contendra todas tus entradas, paginas, comentarios, campos personalizados, ments de navegacion y publicaciones personalizadas.
’ Herramientas (_) Entradas
(") Paginas

() Medios

Exportar

Descargar el archivo de exportacién

d de
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SALUD DEL SITIO
Esta pantalla muestra el resultado de los andlisis que hace el propio WordPress sobre el nivel de optimizacidon de la
propia herramienta y las mejoras que se pueden realizar:

# cursowp + dir Hola, omar
Ayuda ¥
Escritorio
Salud del sitio
O Bueno
Estado Informacian
Comentarios
AL Estado de salud del sitio
Plugins . . .. . . ..
La comprobacién del estado del sitio muestra informacion critica acerca de la configuracién de tu WordPress y los elementos que
Usuarios requieren tu atencion,
# Herramientas )
4 mejoras recomendadas
Deberias eliminar los plugins inactivos Seguridad | W
Deberias eliminar los temas inactivos. Seguridad | W
Salud del sitio
Faltan uno o mas médulos recomendados Rendimiento | v
Tu web no usa HTTPS Seguridad | W

Pruebas completadas »

EXPORTAR LOS DATOS PERSONALES, BORRAR LOS DATOS PERSONALES

Como WordPress recopila y guarda los datos de los visitantes que han dejado sus datos en el momento de dejar un
comentario, estas herramientas permiten consultar o borrar todos los datos recopilados de un usuario (los
comentarios). Si un usuario se pone en contacto con nosotros solicitando dicha informacion, podemos hacer una
busqueda por su nombre o email:

+ Afadir Hola, omar
) Opciones de pantalla ¥ Ayuda ¥
Esaritorio Exportar los datos personales
Entradas Esta herramienta ayuda a los propietarios de los sitios a cumplir con las leyes y normativas locales exportandeo los datos conocidos de un determinado

usuario en un archivo «zip=,

Anadir peticidon de exportacion de datos

Comentarios

MNombre de usuario o correo |
Apariencia electrénico

Plugins

- Correo electrénico de - . L L. L.
rios . L. [w] Envia el correo electrénico de confirmacion de exportacion de datos personales.
confirmacion £
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Y a continuacién podremos exportar o borrar esa informacion:

Exportar los datos Todas (1) | Pendiente (1) H Doy ol s
personales

Acciones en lote hd | ‘ Aplicar | 1 elemento

O solicitante Estado Solicitada Siguientes pasos
[ Ajustes _ )

(] afilla@acme.es Pendiente hace 1 segundo Esperando confirmacion

ar menti Descargar datos personales | Solicitud completa
O solicitante Estado Solicitada Siguientes pasos
| Acciones en lote v | ‘ aplicar | 1 elemento

EDITOR DE ARCHIVOS DE TEMAS

Si tenemos activado un tema predeterminado posterior al 2022, la opcion de editar los archivos del tema que antes
estaba en “Apariencia”, ahora se encuentra en herramientas porque con la opcién de editar bloques ya no es
necesario hacer tantos cambios en los archivos del tema.

ﬁ Curso WP =4 Anadir Hola, omar @
Ayudz ¥
¢ Escritorio Edltar temas
Entradas Twenty Twenty-Four: Hoja de estilo (style.css) Elige el tema a editar: | Twenty Twenty-Fou v | Seleccionar

Medios Contenido del archive seleccionado: Archivos del tema

Paginas 1(/* Hoja de estilo
N ) 2 Theme Name: Twenty Twenty-Four (style.css)
Comentarios 3 Theme URI: https://wordpress.org/themes/tuentytwentyfour/

4 Author: the WordPre eam Funciones del tema
Apariencia 5 Author URI: https://wordpress.org (functions.php)

6 De iption: Twenty Twenty-Four is designed to be flexible, versatile and applicable to any =
Plugins website. Its collection of templates and patterns ta r to different needs, such as

: presenting a business, blogging and writing or showcasing work. A multitude of possi parts »
Usuarios open up with just a few adjustments to color and typography. Twenty Twenty-Four come templates »
ons and full page designs to help speed up the site building process, is fully

’ Herramientas ble with the site editor, and takes advantage of new design tools introduced in styles P

Ajustes de blogues y estilos del

Requires at least: 6.4
tema

Tested up to: 6.4
Requires PHP: 7.8

o @

(theme.json)

16 Version: 1.8 patterns ¥
11 Lice H General Public L;cer:ﬁe v2 or _:a’.e" ) Feeale
12 License URLI: http://www.gnu.org/licenses/gpl-2.8.html
13 Text Domain: twentytwentyfour
one-column, custom-colors, custom-menu, custom-logo, editor-style, featured-images,
s, rtl-language-support, sticky-post, readed-comments,
block-styles, style-variations, accessibility-ready, blog,
Editor de archivos de
temas
E
Ajustes
© Cerrar mend
Gracias por crear con WordPress. Version 6.4.3

EDITOR DE ARCHIVOS DE PLUGINS

Si tenemos activado un tema predeterminado posterior al 2022, la opcién de editar los archivos de los plugins que
antes estaba en “Plugins”, ahora se encuentra en herramientas por seguridad, ya que editar un plugin lo puede
inhabilitar, y las modificaciones se perderan cuando éste se actualice.

“Aquesta actuaciod esta impulsada i subvencionada pel Servei Public d’Ocupacié de Catalunya —SOC— amb fons rebuts del Ministeri d’Educacid i
Formacié Professional i del Servei Public d’Ocupacié Estatal (SEPE)”.

[}l Generalitat -
F | enera I a ] ¥ MINISTERIO MINISTERIO éwmmm
S oAl pemene . SEPE

k, : A de c atal u nya ¥ FORMACION PROFESIONAL ‘ .‘_7 ! =

56

SERVICIO PUBLICO




Servei d'Ocupacio

de Catalunya :::; mat@réin

ﬁ Curso WP 4+ A ir Hola, omar %
Ayuda ¥
Escritorio Edltar pluglns
Entradas Editando hello.php (inactivo) Elige el plugin a editar: | Hello Dolly ~ | Seleccionar
Medios Contenido del archivo seleccionado: Archivos del plugin
inas 1 <?php 21 hello.php

2 f**
Comentarios 3 * (ipackage Hello Dolly

4 * @version 1.7.2
Apariencia 5

6 /*
Plugins 7 Plugin Name: Hello Dolly

i 8 Plugin URI: http://wordpress.org/plugii 11o-dolly/
aa Usuarios 9 Descripti zes the hope and enthusiasm of an
two words sung m famously by Louis Arm ong: Hello,
Herramientas Dolly. randomly see a lyric from <cite>Hello, Dolly</cite> in
the upper right of your admin screen on every page.
Author: Matt Mullenweg
on: 1.7.2

12 Author URI: http://ma.tt/

13 =/

14

15 function hello_dolly_get lyric() {

16 /** These are the lyrics to Hello Dolly */

17 $lyrics = "Hello, Dolly

18 wWell, hello, Dolly

18 It's so nice to have you back where you belong

28 You're lookin' swell, Dolly

21 I can tell, Dolly

22 You're still glowin®, you're still crowin’

23 You're still goin' strong

24 I feel the room swayin'

Editor de archivos de 25 While the band's playin’ v
plugins

Documentacidn: | Nombre de la funcién... v

Ajustes
(4] Actu

r archivo
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WordPress ha introducido en la versién 5 una nueva forma de trabajar los contenidos a través de bloques, imitando

las herramientas de edicién de otros plugins como el Elementor, Fusion Builder o WPBakery.

Al editar un contenido, primero tendremos el titulo, y debajo tenemos los diferentes bloques de contenido: parrafos,

listas, citas, etc.

Al pulsar sobre cada bloque, nos da la opcién de ordenar los blogues y un editor simple de contenidos dentro de ese

bloque, y en la derecha tenemos mas opciones de edicion de ese bloque:

d = o R ACtuahzarID]l :

Pagina

‘ﬂi;v = | B I & ~

Esta es una pagina de ejemplo. Es diferente a una entrada del blog porque Color
permanecerd en un solo lugar y aparecerd en la navegacion de tu sitio (en la

mayoria de los temas). La mayaria de las personas comienzan con una pagina

«Acerca de» que les presenta a los visitantes potenciales del sitio. Podrias

decir algo asi:

Blogue x

1T Parrafo

Empieza con el blogue que cimienta
toda la narrativa.

Texto

Fondo

Tipografia
FUEMTE
iHola! Soy camarero de dia, aspirante a actor o i
de noche y esta es mi web. Vivo en Mairena del
Alcor, tengo un perro que se llama Firulais y - =
me gusta el rebujito. (Y las tardes largas con S ‘
Caf‘e’). APARIENCIA ALTO DE LINEA
Por defacta  ~ 15 + ‘
ESPACIO EMTRE LETR... DECORACION
...0 algo asi: 7’3‘ - u ]
CRENTACION j VALORES POR DEFECTD
La empresa «Mariscos Recio» fue fundada por B Pl e de e frente
Antonio Recio Mata. Empezd siendo una v MavscuLas g

Péagina > Pérrafo

Esta columna derecha la podemos ocultar pulsando sobre el botdn superior derecho de
“Ajustes”.

Si pulsamos sobre el botdn superior izquierdo de “Resumen de lista” nos da un resumen de
los bloques que tenemos creados:

|- HERRAMIENTAS

- Familia de fuentes

| Apariencia

Alto de linea

Espacio entre |etras
Decoracién del texto
b Orientacidn del texto

Mayusculas o mindsculas

R N N N N NS

Capitalizar
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z I__:I A Actuciizar )

Vista de lista Esquema X
{ina da aiamnl
Dﬂ r1it N a o1o ™ O
> 99 Cita . - .
qQ = - = B [ & ~ :
qT Pérrafo
N Esta es una pagina de ejemplo. Es diferente a una entrada del blog
Ia
porgue permanecera en un solo lugar y aparecera en la navegacion de tu
[ parafo sitio (en la mayoria de los temas). La mayoria de las personas comienzan

con una pdagina «Acerca de» que les presenta a los visitantes potenciales
del sitio. Podrias decir algo asi:

Pagina » Pérrafo

Si pulsamos sobre el botén superior izquierdo de “Alternar insertador de bloques” podemos ver todos los bloques
disponibles para afadirlos al final del contenido:

- - v EH o
| ‘Buscar ,O

Bloques Vedios Pégina de ej emplo

TEXTO

Esta es una pagina de ejemplo. Es diferente a una entrada del blog porque
q n = permanecera en un solo lugar y aparecera en la navegacion de tu sitio (en la
mayoria de los temas). La mayoria de las personas comienzan con una pagina

Parrafo Encabezado Lista
«Acerca de» que les presenta a los visitantes potenciales del sitio. Podrias

. O = decir algo asi:

Cita Cédige Detalles

=) = B [Hola! Soy camarero de dia, aspirante a actor

Preformateado  Pérrafo de cita Tabla de noche y esta es mi web. Vivo en Mairena
p del Alcor, lengo un perro que se llama Eirulais
E = .
me gusta el rebujito. (Y las tardes largas con

Verso Motas al pie Clasico y g ( g

v cafd).

MEDIOS

...0 algo asi:
[ =] J
Imagen Galeria Audio
P PSd « » o
m o o La empresa «Mariscos Recio» fue fundada por
v Abaaada Mol e MM e T 2 2 d o v
Pagina

Cada bloque tiene una funcionalidad propia, y sus propios ajustes, por tanto hay que revisar el funcionamiento propio
de cada uno.

Por ejemplo, si afladimos un blog de “Medios y texto”, que afiade dos columnas (una por imagen y la otra por texto),
en la columna de medios podras editar este contenido:
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[ Area de medios

Contenido...

Biblioteca de medios

En la columna de opciones de la derecha, segun el bloque se activan las opciones de estilo que el bloque tiene
predeterminado:

Oa-- - - o EEE

JOTTRL X UAru LE ALUEEIELUL | L PO LHLELD LW KD LU ~ =
Cdf) Pagina Bloque X

B=  Medios y texto

Coloca las palabras y los medios uno
al lado del otro para tener un disefio

...0 algo asi: més rico.

e ©
La empresa «Mariscos Recio» fue fundada por e
Antonio Recio Mata. Empezo stendo una .
pequetia empresa que suministraba marisco a
Fondo
hoteles y restaurantes, pero poco a poco se ha
ido transformando en un gran imperio. — ;
Mariscos Recio, el mar al mejor precio. AR =
S M L XL XHL
N — erfas ir a tu escritorio para borrar esta Dimensiones
Bz =1 H =1 ontenido. {Pasalo bien! RELLENG -
- e =

E Area de medios

e =
Contenido...
MARGEN 1”1

my =

Biblioteca de medios

Campos personalizados v 1@ =

Pagina > Mediosy texto

Los Patrones son bloques con una estética ya definida por el propio tema, y ayuda a construir un proyecto web con
coherencia estética al ser elementos comunes.

“Aquesta actuacié esta impulsada i subvencionada pel Servei Piblic d’Ocupacié de Catalunya —SOC— amb fons rebuts del Ministeri d’Educacid i

Formacié Professional i del Servei Public d’Ocupacié Estatal (SEPE)”.

MM G litat -
| e n e ra I a ®  MINISTERIO ] MINISTERIO ?E&;LE
-‘!" ?Eé-am@é%?l“momaom \Er) EEZONOMiA SOCIAL

W de Catalunya I:

D'OCUPACIO ESTATAL

60



Servei d'Ocupacio
de Catalunya

2= mat@roin

7« = O 2 Actualizar D]
~
Buscar fo) Todos los patrones = FUENTE
Todo a aclor
Bloques Patrones Medios .
n Directorio de patrones arena
Firulais
Todos los patrones > Tema y Plugins L I
Usuario ?’gﬂS con
Mis patrones >
TPO
Acerca de >
Todos ~
Banners >
e T s m—
Cabeceras > SR T
et e
e
Destacados ?
Los patrones estan disponibles en el
Entradas > Directorio de patrones de WordPress.org (3, (ada por
incluidos en el tema activo, o creados por
Equipo 5 usuarios de este sitio. Sélo se pueden una
sincronizar los patrones creados en este .
sitio. risco a
Galeria >
uranites, p(’f‘O pOCO a pGCO se ha
Llamada a la accién > Mo gt Ay A . .
e aag g mndo en un gran imperio.
- o a4 . ,
pagines > Llaca o, el mar al mejor precio.
Personalizadas > | © ~
Personalizados > . L
fordPress, deberias ir a tu escritorio para borrar esta
Bies de pégina N . o Jinas para tu contenido. jPasalo bien!
e
E—— -
Porfolio > v E hd hd
Pigina > Pérrafo

En el menu de la izquierda se ven las diferentes categorias de patrones, y al pulsar se pueden ver las opciones
disponibles para poder afiadirlos al contenido.

“Aquesta actuacié esta impulsada i subvencionada pel Servei Piblic d’Ocupacié de Catalunya —SOC— amb fons rebuts del Ministeri d’Educacid i
Formacié Professional i del Servei Public d’Ocupacié Estatal (SEPE)”.

AT Generalitat o
" DEEDUCACION Rl DETRAR AID S EP E
.-I ¥ FORMACION PROFESIONAL Y ECONOMIA SOCIAL e e

Y de Catalunya I 2 - o

61



Servei d'Ocupacio
de Catalunya

EDITOR DE BLOQUES CLASICO

mat@roin

Si instalamos el plugin de Editor clasico podremos desactivar el editor de bloques Gutenberg y volver a tener el

antiguo editor de contenidos:

imagenes en nuestro contenido.

multimedia (carpeta /wp-content/uploads).

enlace que WordPress genera automaticamente—

Subir/Insertar: abre el asistente para afiadir
Estas
imagenes se guardaran en la seccion de

NOTA: después de insertar una imagen conviene quitar el

Visual o HTML: alterna la vista en modo
edicion o la vista de cddigo fuente para editar
el cddigo HTML manualmente.

=17 Afadir objeto

Visual ~ Texto

v
_ e—  1— = = = - <
B I == = = ¢ = = = - =S I
Parrafo TUEA-EE Q¢ Q = e Mostrar/ocultar opciones avanzadas:
despliega o contrae la segunda linea de
iconos de edicion
B I == U Estilos de texto
:= = ¢¢ Formatosde bloque de texto —
Parrafo - Introduce la URL de destino
URL | hupett
Titulo
= = = = Alineacion del bloque de texto [E] i enace-en ua rueva ventana/pestaria
# 2 Aplicar/Eliminar enlaces al texto: requiere que s e antes
) Buscar | |
se seleccione el texto |
—\_> Na se ha indicada ningtin término de bisqueda. Se mostrordn los objetos mds <
recientes.
=+ Disminuir/Aumentar margen de bloque Noticias PAGINA L‘
Contacte PAGINA
. ., SEO natural: utiliza bien las etiquetas HTML 10/
== Separar texto de introduccion del texto | ..igeermsm o
_-—
ampliado Novedades HTML 5 (1) 10/
Cancelar Aﬁadirenla(e
A - Colorde texto
Q |nsertar Carécter eSpeCia| Elegir un caracter especial
Elegir un carécter especial
&|"[CE|E ¥ |E|@|™|%| p HERR AR
ﬁ (* Deshacer/ Rehacer cambios > Inn-breakspa:eUsa\asflacha;\zqu\erdaydera:haparanaveg;r‘ ]f ? ;
T < I ke ]
w4 |=|# 2|0 -|n|a LAl A AR AR
AlE|c|E|E|EE|I T |T|T|P|N O|C|0|0|0 @ |E| nobreskspace
SU|O|0|0|Y |V |p 5 |a|a|&|a &|=|c &|e &|e|l HTML-Code
i i i|i]aldle|e 8|66 e s|ajalaja y|p &nbsp;
y|A|B|TJA|JE|Z|H|@|I |K|A/M/N|=Z|O0|0P|Z|T
Y[o|[x|[wlalalelvae|c|nle||[<|rulve|o| MNUM-Code
Tiplglo|T|v o x wiw|l—1|= l|=|0 o o v « &4#160;
Usa las flechas izquierda y derecha para navegar.
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COPIA DE SEGURIDAD Y MIGRACION
Si queremos hacer una copia de seguridad o migrar un WordPress de un servidor a otro, por ejemplo de un servidor
local a uno en remoto o al revés, deberemos seguir unos sencillos pasos.

PARA COPIAR O DESCARGAR WORDPRESS
1. Hacer un copia de la base de datos donde estan todas las entradas, paginas, menus y contenidos del
WordPress. Para ello debemos:
a. Dirigirnos al panel de control de nuestro hosting o alojamiento web, buscar la base de datos que
estemos utilizando y pulsar la opcion de phpMyAdmin / Administrar:

e
M CHSenidor: MariaDB:3307 » B Base de datos: cursowp

Estructura sQL Buscar | Generar una consulta [& Importar ¥ Mas
- TIalT — : - e
Servidor actual:
MariaDB v Filtros

Reciente Favoritas
Que contengan la palabra:

)
& Nueva
—— | cursowp Filas
F ] Nuera Tabla = Accién @ Tipo
+- bt cursowp_ a P_t i || Examinar 74 Estructura % Buscar 3 Insertar I Vaciar @ Eliminar 6 MylSAM
|
T*}‘._ cursowp_comments [ cursowp_comments 4 |-|Examinar s Estructura 4 Buscar 3¢ Insertar I Vaciar @ Eliminar 5 MylSAM
f8 etiloecvn ks O cursowp._links 4 |Examinar 4 Estuctua % Buscar 3¢ Insertar 0 Vaciar @ Eliminar @ MylSAM
+- b+ cursowp_options :
‘Ly cursowp_postmeta [ cursowp_options 7y || Examinar ¢ Estructura % Buscar 3 Insertar ﬁ\n’a:iar @ Eliminar 172 MyISAM
*I-’}'L cursowp_posts [0 cursowp_postmeta % (O] Examinar 4 Estructura % Buscar 3t Insertar U Vaciar @ Eliminar 193 MylSAM
I
T'}‘l cursowp_termmeta [ cursowp_posts i | |Examinar s Estructura % Buscar 3¢ Insertar I Vaciar @ Eliminar 72 MylSAM
+- b7 cursowp_terms n
I ﬁ' o ationshi [0 cursowp_termmeta ¢ |=|Examinar 4 Estructura g Buscar 3 Insertar I Vaciar @ Eliminar a8 MylSAM
+- b cursowp_term_relationships. =
‘L)‘._ cursowp_term_taxonomy [ cursowp_terms 7% | |Examinar s Estructura % Buscar 3¢ Insertar [ Vaciar @ Eliminar 12 MylSAM
I
Tf}{ cursowp_usermeta [0 cursowp_term_relationships <y (] Examinar 4 Estructura (% Buscar 3¢ Insertar I Vaciar @ Eliminar 29 MylSAM
B e [J cursowp_term_taxonomy 3¢ =] Examinar ‘4 Estructura % Buscar e Insertar ﬁ\u’aciar @ Eliminar 1@ MylSAM
+— | information_schema A =
+_' mysql [ cursowp_usermeta ¢ =] Examinar 4 Estructura % Buscar 3¢ Insertar W Vaciar @ Eliminar 27 MylSAM
-L_ || performance_schema [J cursowp_users ¢ |=|Examinar s Estructura % Buscar F« Insertar I Vaciar @ Eliminar 1 MylSAM
+— test 12 tablas Namero de filas 525 MylSAM

b. Pulsamos en la pestaifia de “Exportar” y marcamos el modo de exportacién “Personalizado”:

i. Nos aseguramos que se exporten todas las tablas. Si no nos salen las tablas de WordPress,
revisaremos que estemos seleccionando correctamente la base de datos.

ii. Marcamos la opcidn de exportar en formato SQL.

iii. En el apartado de “Opciones de creacion de objetos”, marcamos la opcién de “Agregar
sentencia DROP TABLE”. Esto permite que si debemos restaurar la base de datos a partir de
la copia de seguridad, primero se borren los contenidos para que al volver a cargarlos no se
generen contenidos duplicados.

iv. Marcamos la opcién de “Enviar (genera un archivo descargable)” para poder generar un
archivo descargable.

v. Opcionalmente podemos marcar la opcién de “comprimido con zip” si vemos que el archivo
generado es muy grande (mas de 128 MB)

vi. Pulsamos el botdn de “Continuar”.
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+
+- 1 mysql
+
+

pPhpMyAdmin
QEle0 %6
Senvidor actual-
MariaDB v

Reciente Favoritas

& Nueva

—— | cursowp

) Mueva
+- b cursowp_commenimeta
+-l+ cursowp_comments
+- b+ cursowp_links
+- b cursowp_options
+- b cursowp_posimeta
+- b cursowp_posis
+- b cursowp_termmeta
+- b cursowp_terms
+- b cursowp_term_relationships
+- b cursowp_term_taxonomy
+- b cursowp_usermeta
+- b cursowp_users

| information_schema

| performance_schema

| test

M cilservidor: MariaDB-3307 » @ Base de datos: cursowp

Ut Estructura [ SQL 4 Buscar (i Generarunaconsulta =} Exportar [id Importar ¥ Mas
n "
Exportando tablas de la base de datos "cursowp
Método de exportacion:
(O Rapido - mostrar sélo el minimo de opciones de configuracién
I @ Personalizado - mostrar todas las opciones de configuracién posibles I
Formato:
saL v
Tablas:
Tablas Estructura Datos ™
Seleccionar todo

cursowp_commenimeta

cursowp_comments

cursowp_links

cursowp_options

cursowp_postmata

cursowp_posts

cursowp_termmeta

v
Salida:
[J Renombrar las bases de datos/tablas/columnas exportadas
[J Usar sentencia LOCK TABLES
I ® Guardar salida a un archivo I
Plantilla del nombre del archivo: | [@DATABASE@ usar esto para exportaciones futuras

@

Opciones de creacion de objetos

Agregar sentencias:

[J Agregar sentencia CREATE DATABASE / USE

I Agregar sentencia DROP TABLE / IIEw / PROCEDURE / FUNCTION / EVENT / TRIGGER

Longitud maxima de la consulta creada 50000 =

Volecar columnas binarias en notacion hexadecimal (por ejemplo "abc” seria 0x616263)

Volcar columnas TIMESTAMP en UTC {habilita que las columnas TIMESTAMP sean volcadas y cargadas por
servidores en diferentes zonas horarias)

Finalmente sale la opcidn para guardar el archivo.

2. Accedemos a la carpeta del servidor donde tengamos instalado el WordPress por ftp y descargamos una

copia de todos los archivos; asi tendremos las imagenes, plugins y temas del WordPress.
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PARA RESTAURAR O MIGRAR WORDPRESS
1. Pararestaurar o migrar la base de datos, utilizamos el archivo que se generd en la exportacion de la base de
datos.

Nota: si estamos migrando una instalacion de WordPress de un servidor a otro, antes de seguir debemos
asegurarnos que en el nuevo servidor exista una base de datos con el mismo nombre, usuario y contrasefia de
la base de datos del servidor original. Si los datos son diferentes, deberemos actualizarlos en el archivo wp-

config.php.

a. Accedemos al panel de control del alojamiento web del nuevo servidor, buscar la base de datos que
estemos utilizando y pulsar la opcidon de phpMyAdmin / Administrar:

ph P Ml EilScidor ManaDB 3207 » B Base de datos: cursowp
pEenEe M Estructura ] SQL 4 Buscar [ Generar unaconsulta =} Exportar i Importarfll ¥ Mas
@ e 3
Servidor actual:

MariaDB v Filtros

Reciente Favoritas
Que contengan la palabra:

@
& Nueva

—— | cursowp Filas

4 Nueva Tabla = Accién @ Tipo

+ b cursowp, a P_t % [E|Examinar 74 Estructura % Buscar 3« Insertar §g Vaciar @ Eliminar & MylSAM
P L
T*}‘L cursowp_comments [ cursowp_comments {'j || Examinar s Estructura % Buscar 3« Insertar @Vaciar @ Eliminar 5 MylSAM
+4 cursowp_links [0 cursowp_links =] Examinar 24 Estructura % Buscar 3 Insertar Vaciar Eliminar a MylSAM
L}F . p_ w E il E, hy
~ cursowp_options
L}‘ cursowp._postmeta [] cursowp_options 9 | |Examinar s Estructura % Buscar 3« lnsertar f§ Vaciar @ Eliminar 172 MylSAM
4~ b cursow sts cursowp_postmeta | Examinar 34 Estructura % Buscar e Insertar faciar iminar 193 Myl
535 p_po: a ¥ [E Exami E B F Vaci Elimi MyISAM
t |
T’}"L cursowp_termmeta [ cursowp_posts ¢ | |Examinar s Estructura % Buscar 3« lnsertar I Vaciar @ Eliminar 72 MylSAM
+ b cursowp_terms, . . _ . -
[ +* _I ra— [ cursowp_termmeta ¢ || Examinar 34 Estructura % Buscar 3e Insertar @Va:\ar @ Eliminar 8 MylSAM
+- = cursowp_term_relationships =
B e [ cursowp_terms ¢ [l Examinar 4 Estructura % Buscar ¥ Insertar U Vaciar @ Eliminar 10 MylSAM
te _term_|
1-7_}';_ cursowp_usermeta [ cursowp_term_relationships 4 (] Examinar 4 Estructura % Buscar ¢ Insertar I Vaciar @ Eliminar 29 MylSAM

b. Pulsamos en el boton de “Importar” y en el campo de “Localizacion del archivo de texto”
examinamos para buscar el archivo que generamos en el paso de la exportacion. Finalmente
pulsamos “Continuar”:

p h p M fSenidor MariaDB-3307 » @ Base de datos: cursowp

oEe % e % Estructura | [J SQL @ 4 Buscar J Generar una consulta | =} Exportar [ Importar ¥ Mas
@ 0] %8 €
Servidor actual-

MariaDB ~ Importando en la base de datos "cursowp"

Reciente Favoritas

- Archivo a importar:
& Nueva X L . . . L
El archivo puede ser comprimido (gzip, bzip2, zip) o descomprimida.
T Fi:lrsowD Un archivo comprimido tiene que terminar en .[formato].[compresion]. Por ejemplo: .sql.zip
Nueva
4/ cursowp_commentmeta I Buscar en su ordenador | Navega... | No s'ha seleccionat cap fitxer  (Maximo- 128MB) I
T'}"._ cursowp_comments. También puede arrastrar un archivo en cualquier pagina.

T ~4 cursowp_links.

- . Conjunto de caracteres del archivo: | uff-8 ~
T-}{ cursowp_options

+- s cursowp_postmeta
T

Nota: hay que tener en cuenta el tamafio mdximo de importacion. Si nuestro archivo supera ese
limite, podemos abrir el archivo con un editor de texto plano como Notepad++, copiar todo el texto y
pegarlo dentro de la pestafia “SQL”.

2. Subimos todos los archivos al nuevo servidor por ftp, sobrescribiendo los originales.

3. Si el viejo alojamiento y el nuevo no tienen el mismo dominio asignado, deberemos especificarlo al
wordpress. En el mismo phpMyAdmin buscamos la tabla [prefijo]_options. Los primeros registros contienen
la url del WordPress:
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phpMyAdmin
- - . | Examinar 34 Estructura ] SQL 4 Buscar = ¥ Insertar = Exportar = Importar =3 Privilegios ¥
sEleTEe =l o L * = po = po g
Servidor actual
MariaDB » + Mostrando filas 0 - 24 (total de 172, La consulta tardé 0.0007 segundos._}
Reciente Favoritas CELESIENERCHN ME St ee e
- [ Perfilando [ Editar en linea ] [ Editar ] [ Explicar SQL ] [ Crear cadigo PHP ] [ Actualizar ]
J;_d MNueva
(=~ | cursowp 1 v PN | [] Mostrar todo | Namero de filas: | 25 v Filtrar filas: | Buscar en esta tabla Sort by k
{3 Nueva -
+i-b7 cursowp_commentmeta + Opciones
+-1# cursowp_comments T PO : ; :
. e o7 Hitar 3¢ Copiar @ Borrar 1 siteurl http-//localhost/curso-wordpress ~ yes
[+ cursowp options |
+1 3% cursowp, posimeta itar Fc Copiar (@ Bomar 2 hame http.ffloczlhosvcurso—wordpresa yes
+- cursowp_posts. [m] o~ Editar  Fc Copiar @ Borrar 3 blogname Curso WP yes
++4 cursowp_termmeta [0 .7 Editar %c Copiar & Borrar 4 bloadescription Otro sitio realizado con WordPress ves

Para cambiar las urls pulsamos en el icono de editar para cambiar los valores y pulsamos en “Continuar” para
guardar los cambios:

ph p M y A d m ,’ n M CilSenidor: Mariabl 07 » BBase de datos: cursowp » BB Tabla: cursowp_options -
- . | Examinar 34 Estructura [ sQL 4 Buscar ¥ Insertar =} Exportar < Importar | =3 Privilegios ¥ M
HEledEe B # &f E, = Expo & Impo g
Servidor actual: ) ..
Columna  Tipo Funcion Nule Valor
MariaDB v —_—
option_id  bigint(20) unsigned ~ | 1 ‘
Reciente Favoritas
@@ siteurl
option_name varchar(191}) ~

& Nueva
[J; | cursowp
¢ Mueva

+ cursowp_commenimeta option_value longtext v

http://localhost/curso-wordpress

+- 1 cursowp_comments
+-4 cursowp_links
+- ¢ cursowp_options

autoload varchar(20} v |!"95 ‘

+- cursowp_posimeta

+- cursowp_posts
+-4 cursowp_termmeta

+-4 cursowp_terms

+1 b cursowp_term_relationships. Guardar v y luego Volver v

+14 cursowp_term_taxonomy @ . Previsualizar SQL | Reiniciar | Continuar |

+ ¥ cursowp_usermeta

+144 cursowp_users

[+ | information_schema

Aparte de estas dos URLs, en la base de datos todavia hay registros con el antiguo dominio, por tanto habra
que actualizarlas todas. Para hacerlo rdpidamente se puede utilizar una extension para reemplazar URLs
como Velvet Blues Update URLs.
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PLUGINS RECOMENDADOS

A continuacién mostramos algunos plugins que pueden ayudar a perfilar la apariencia y funcionalidad de su web. Para
encontrarlos rdpidamente, desde el instalador de plugins, en el apartado de “Favoritos”, introduce el nombre de
usuario omardrg y pulsa en “Obtener favoritos”:

'\TJ # cursowp B 4+ Afadir Hola, omar [

Ayuda ¥
@ Escritorio Afiadir plugins

f Entradas

Destacados Populares Recomendados Favoritos | Palabra clave v H Buscar plugins...
23 Medios N

[l ] Paginas Si has marcado plugins como favaritos en WordPress.org, podrés verlos agul.

B Comentarios Tu nombre de usuario en WordPressibrg ‘ omardrg H Obtener favoritos

2 Apariencia

70 elementos |T‘ de 2 B

" Plugins
Advanced Access Advanced Editor
| Afadi i Manager — S Tools o el
fiadir nuevo plugin . Ads detalles Ads detalles
Restricted

Amplia y mejora el editor

. de bloques [Gutenberg) y

aa Usuarios

Content, Users &
Roles, Enhanced
Security and

el editor dasico (TinyMCE).

# Herramientas

Prr Autnmnittic

MANTENIMIENTO
e  WordPress Importer: este plugin permite importar a nuestro blog la copia generada en la opcién de exportar
de otro WordPress.

e  WP-Optimize: este plugin facilita las tareas de limpieza de revisiones de entradas (cada vez que hacemos
cambios en las entradas se genera una revision), borradores y comentarios rechazados en la base de datos.

e WP Super Cache: este plugin genera paginas web estaticas en html para agilizar la carga de contenidos en
aquellos sitios web con mucho trafico de visitas, con lo que no se consulta tanto la base de datos y las
entradas y pdginas se cargan mas rapidamente. El problema es la cantidad de ficheros que genera y que, si se
actualiza alguna entrada o pagina, el usuario sigue viendo la informacién anticuada, con lo que hay que
cambiar continuamente el enlace que lleva a las entradas y paginas.

e WP Cerber Security, Anti-spam & Malware Scan: plugin de seguridad que hace un seguimiento de los
intentos de login para bloquear los accesos sospechosos.

e Editor clasico: este plugin reemplaza el editor de bloques por el antiguo editor de texto basico.

e Advanced Editor Tools (previously TinyMCE Advanced): este plugin reemplaza el editor de texto basico por
otro con mas opciones de edicion.

e Classic Widgets: este plugin reemplaza el editor de bloques de los widgets por la vista clasica.

e Velvet Blues Update URLs: este plugin permite, en una migracion, actualizar las urls de nuestros enlaces a
articulos e imagenes.
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All-in-One WP Migration: plugin que permite hacer copias para restaurar o migrar un WordPress con todo su
contenido, incluido temas y plugins, pero tiene una limitacién de 512Mb. Para sitios mds grandes hay que
hacer la migraciéon manual.

Really Simple SSL: plugin que detecta errores de enlaces a http:// vy los corrige a https:// cuando instalamos
un certificado de seguridad SSL en nuestro servidor.

All in one SEO pack: plugin para gestionar los meta titulos y descripciones. Hace falta activarlo desde el
propio plugin. Una vez activado se puede hacer una configuracion global o particular para cada entrada o
pagina: en la ficha de edicion se afiade una opcién mas para gestionar el titulo y descripcién para cada
entrada o pagina.

Google XML sitemaps: plugin para crear el sitemap.xml del blog, con opciones para configurar frecuencias de
cambio o prioridades.

Yoast SEO: otro plugin para gestionar la meta informacién de los contenidos; muy completo porque ademas
permite gestionar la meta descripcion cuando se comparten contenidos en las redes sociales.

CONTENIDOS ADICIONALES

Contact Form 7: plugin para afiadir formularios de contacto a las entradas o pdaginas copiando el cédigo del
formulario en el HTML. Cuando se crea un formulario se pueden escoger los tipos de campos (se pueden
marcar cudles son obligatorios) y maquetarlos con cédigo HTML (requiere conocimientos de HTML por parte
del usuario).

Flamingo: complemento para el Contact Form 7 que permite almacenar en la base de datos los formularios
enviados y asi poder recuperarlos.

WP Mail SMTP by WPForms: WordPress tiene un método de envio de formularios por defecto, pero este
método puede no funcionar correctamente en ciertos alojamientos por motivos de seguridad. Con este
plugin podemos configurar el envio de mails desde nuestro blog siguiendo las directrices de seguridad que
nos imponga nuestro alojamiento.

Polylang: sencillo plugin para afadir a las paginas y entradas (y a sus categorias y etiquetas) la opcion de
introducir los textos en los idiomas que configuremos en el plugin. Mediante un widget o un elemento de
menu mostraremos la opcién de cambiar el idioma.

CookieYes | GDPR Cookie Consent & Compliance Notice (CCPA Ready): util plugin para mostrar el aviso de
cookies y dar la opcidn que el usuario las acepte por tematica.
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ENLACES Y BIBLIOGRAFIA

PAQUETE DE WORDPRESS Y PLUGINS DESCARGABLES
e  http://es.wordpress.org/ — Pagina de descarga WordPress en castellano.

e  http://wordpress.org/extend/plugins/ — P4gina de descarga de plugins.

DESCARGA DE PLANTILLAS
e http://wordpress.org/extend/themes/ — Plantillas gratuitas.

DESCARGA DE PAQUETES DE IDIOMA
e  http://ca.wordpress.org/ — Traducciones al catala.

DESCARGA DE CLIENTE FTP
e  https://filezilla-project.org/download.php?type=client - Descarga de FileZilla

DESCARGA DE SIMULADOR DE APACHE - MYSQL - PHP
e  http://www.wampserver.com/en/ - Descarga de WampServer para Windows

e  http://www.mamp.info/en/downloads/ - Descarga de Mamp para Mac
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http://ca.wordpress.org/
https://filezilla-project.org/download.php?type=client
http://www.wampserver.com/en/
http://www.mamp.info/en/downloads/
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